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PROVOZN/| RAD 1. détskd skupina
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Schvalovatel: Mgr. Michaela Zdackovd J
feditelka, statutdarni zastupce /

Externi Nepodléhd externimu schvalovani
Schvalovatel:

Rozsah pisobnosti

Dokument je zavazny pro véechny zaméstnance Détskych skupin a osoby vyuZzivajici sluzbu péce
o dité v Détské skupiné.

Provozni fad Détskych skupin byl schvélen Feditelkou Socidlnich sluZeb Praha 9, z.u. s G¢innosti od 1.9.2025.

Pfiloha €. 1. — Cenik
Ptiloha €. 2 - Provozni fad hfisté/zahrady

Pfiloha €. 3 — Denni a tydenni uklid
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Cislo dokumentu: DSk/R1

@ SOCiéIni SlUiby Praha 9, Z.l:l. \;g’tzrae;s(?csverze od: 1.9.2025

PROVOZNI RAD — Détské skupiny

1. Udaje o zafizeni

Adresa: Détska skupina 1. - ,Kufatka”,
Ceskolipska 621, Praha 9, Prosek, PSC 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedouci détskych skupin)
725 113 365 {1. détska skupina)
E-maik: viachova@sssprahal.cz
Provozovatel: Socialni sluzby Praha 9, z.4.

Novovysocanska 505, Praha 9, PSC 190 00

Ziizovatel: Méstskd ¢ast Praha 9, Sokolovska 324/14, Praha 9, PSC 190 00
Reditel: Mgr. Michaela Za&kovéa

Vedouci zafizeni: Bc. Martina Mendik Vlachova

Zastupce: Be. Vendula Vinicka

Pocdet personalu: 5 z toho: vedouci détskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)

chilva pro déti v détske skupiné
chiiva pro déti v détské skupiné — pomocnice

chiva pro déti v détské skupiné — pedagog

kuchatka
Kapacita détské skupiny 18 déti
Vékove slozeni cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zafizeni: denni
Provozni doba: pondéli-patek 7.00-17.00
Cena za pobyt: pfiloha €. 1. cenik
Cena za stravu: pfiloha €. 1. cenik

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha%.cz
www ssspraha9.cz

Stranka2:z8



Cislo dokumentu: DSk/R1

@ SOCiéIni SIUiby Pl’aha 9, Z.l:l. glzrtznec;s(isverze od: 1.9.2025

il. Podminky pro pfijeti a dochdzka déti

Dité miZe byt do détské skupiny pfijato, pokud spliiuje podminky uvedené vtomto fadu (vék,
zdravotni stav) a pokud kapacita détské skupiny dovoluje pfijeti.

Pisemnou pfihlagku podévé zékonny zéstupce pfimo k vedouci détskych skupin, doruc¢eni dokument
miZete provést jednim z nasledujicich zplhsobi:

- do datové schranky Socidlnich sluzeb Praha 9, z.t.

- e-mailem s elektronickym podpisem zakonného zastupce
- postou {rozhodujici je datum podani na postu)

- osobnim dodéanim do détské skupiny (3.DSk Brouéci)

Prihladka je pfijata pouze v piipadé kompletniho vypInéni. O pfijeti ditéte do détské skupiny rozhoduje
Feditel Socidlnich sluzeb Praha 9, z.¢. na zaklad® ndvrhu vedouci détskych skupin. Pro pfijeti je rozhodujici
spinéni véku ditéte (1-3 roky). V pfipadé pfevyseni zajmu nad kapacitou détskych skupin rozhoduji tyto
faktory — pfedchozi dochéazka ditéte do détské skupiny, ndstup zdkonného zdstupce do zaméstnani, adresa
bydlistd v méstské &asti Praha 9. Zakonny zastupce ve stanoveném terminu poda pfihladku. Ze viech
odevzdanych pfihladek je vypracovan pofadnik, ktery je podkladem pro pfijimani déti. Pofadi déti je stanoveno
losovénim za pfitomnosti minimainé vedouci détskych skupin, feditele Socidlnich sluieb Praha 9, z.0. a
zastupce spravni rady. V3echny uchazee o umisténi do détskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o pfijeti/nepfijeti. Vedkeré nepfijaté uchazele vedeme i naddle v evidenci, uvoini-li se kapacita v détskych

skupinéch, je misto nabidnuto dal§imu zdjemci v pofadi (zdkonného zdstupce kontaktuje vedouci detskych
skupin).

PFihldgky na nasledujici $kolni rok se podavaji v pribéhu mésice kvétna, prostfednictvim elektronicke
aplikace, odkaz je vidy umistén na webovych strankéch. V pfipadé uvolnénych mist je moZné na bézny Skolni
rok podavat pfihlasky v priibéhu roku (pribéiny zépis). Informace o prijeti &i nepfijetl do détskych skupin na
nasledujici Ekolni rok jsou zakonnému zastupci ozndmeny nejpozdéji do konce €ervna.

Doklady pfi pFijmu do détskych skupin:

- zavazna piihiaska do détskych skupin, véetnd potvrzeni détského |ékaie a seznameni s odbornou pédi u
specializovaného lékafe a prohldseni o bezinfekénosti, potvrzeni od 'ékate o fadném ockovani

- potvrzeni o zaméstnani

- smlouva o poskytovéani sluZby

- seznam osob opravnénych k vyzvedavdni ditéte z détské skupiny

- cid statni pFisludnici: pas s razitkem trvalého pobytu

I, Dochdzka déti

Zpldsob pFevzeti ditéte: od zakonného zéstupce v 3atné déti

Ptijem déti je mozny béhem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané déti maji dochazet do
détské skupiny pravidelnd. V pfipads, 7e dité nepfijde, je nutné, aby ho zékonny zdstupce nejpozdéji den
pfedem do 17:00 hod. omluvili zaslanim omluvenky ptes dochédzkovy systém, neni-li omluvenka evidovana do

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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17:00 hodin, je strava hrazena v piné vy3i. Stravu, kterou zakonny zéstupce nestihne odhlésit, je moZneé si

vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod. do vlastnich ¢istych pfinesenych nadob (ne
sklenéné}.

D&t do détské skupiny pfivadi a odvadi zakonny zdstupce nebo jind osoba starsi 18 let, ktera je
k tomuto pfedem a pisemné zdkonnym zdstupcem povéfena. Vyzvednout si dité musi zakonny zastupce
nejpozdéji do 17.00 hodin. V pfipadé, Ze dité nebude z détské skupiny vyzvednuto do jedné hodiny po
ukonéeni provozu a zaméstnanclim détskych skupin se nepodafi kontaktovat zakonného zastupce, jsou
opravnéni kontaktovat mistni oddéleni policie, které ve spolupraci s organem socialné pravni ochrany bude
situaci adekvatné fesit.

Pokud bude neomluvena nepfitomnost ditéte delsi neZ jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazeni ditéte z détskych skupin.

Veskerd dokumentace souvisejici s pfijetim ditéte a ndsiednym pobytem v détské skupiné je
evidovana u vedouci détskych skupin. Po ukondeni dochézky je dokumentace uloZena do kartotéky a dale je
s ni nakladano dle spisového a skartaéniho fadu Socidinich sluZeb Praha 9, z.4. Dokumentace se povaZuje za
citlivou a podléha ochrané osobnich Udajl a dat.

V. Povinnosti zdkonnych zdstupcii

- zékonni zastupci jsou povinni nahlasit zmé&ny svého bydlisté, zaméstnavatele a ¢isla telefonl

- zékonni zastupci Fadné informuiji o zdravotnim stavu ditéte, jsou povinni nahlasit, jestli dité pfislo do styku
s infekéni nemaci

- zakonni zastupci vCas a fadné hlasi nepiitomnost ditéte v détské skupiné

- zakonni zastupci ditdte jsou povinni oznamit poskytovateli bezodkladné uzavieni smlouvy o poskytovani
sluzby péce o ditd v jiné détské skuping, kterd také Cerpa pfispévek na provoz détské skupiny, véetné dnfi
a doby v priibéhu dne

V. Poplatky za provez, stravu o hiidani déti

Poplatek za pobyt ditéte v d&tské skupiné musi zdkonny zéstupce uhradit nejpozdéji v den pfijeti do
provozu a dale pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném terminu. Stravné za uplynuly mésic hradi zakonny
zastupce spoleéné s poplatkem pausainim, a to za mésic zpétné, nejpozdéji do 10. dne v mésici, podie
skute¢né dochdzky ditéte (informace o platbé& obdrii zdkonny zastupce prostfednictvim dochazkové aplikace).

V1. Reiim zafizeni a prace s détmi
Adaptace ditéte trva 1-4 tydny, je to postupné zvykéni na jiné prostiedi, ziskavani divéry.

Na konkrétnich krocich pfi adaptaci se dohodnou zédkonni zastupci pfimo se zaméstnanci détskych
skupin v détské skupiné. O ukonceni adaptace rozhoduje vedouci zafizeni.

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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- spontanni hra — zafazena nékolikrat v reZimu béhem dne od 7:00 - 8:00, od 15:00 — 16:00 a od 16:30-17:00

- organizovany program — rozpracovan na jednotlivych détskych skupindch podie véku déti /konkrétni plan
umist&n na nasténkach — zafazen v 9:00— 9:30 a2 16:00 — 16:30

Pobyt venku:

- b&hem dopoledne pfed obé&dem 10:00 — 11:00, odpoledne pak po svaciné 15:30 — 17:00 (dle rocni doby,
pofasi a provoznich podminek)

- kaZdy den je telefonicky nebo prostfednictvim medidinich informaci zjistovana kvalita ovzdusi
Zplsob vyuZiti — spontanni hra, télovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovana hra
Podminky — zabrada, 4x piskovi$té, zahradni ndbytek a venkovni herni zafizeni
Udriba zahrady — rozpracovéno v Provoznim Fadu zahrady — pfiloha €. 2
Télovychovne chvilky:
— ranni cvideni — denné, 1x je zafazeno cviceni dle vychovného zaméstnani
- cviCeni, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky —~ ke cvi€eni se vyuzivaji herny i loZnice v détskych skupindch

- zahrada a télocvitna
Vybaveni — sportovni nafadi a nacini
Druh pohybovych aktivit — chiize, b&h, skakani, tanecky, chlize pfes pfekaiky

- cvifent je vedeno tak, aby bylo podporovano spravné dychani a drieni téla

Odpocinek;
- dospavani déti — u nejmensich a dle individualnich potfeb ditéte

- spanek — 12.00 - 14.30 / 11.30 — u nejmensdich /

Stalé postylky: ano Lehatka: ano

UloZeni lGZkovin: na postytkach VEtrani: 10:30 - 11:00
15:00 — 16:00

UloZeni pyZam: na vésaku v loZnici Provétravdni: 15:00 - 16:00

Vyména lozniho pradia: 1x tydné, dle potfeby castéji

Stravovani:
Viastni stravovani: ano
Doba poddavani stravy: 8:00—8:30; 9:30; 11:00-11:45; 14:30 - 15:00

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@sssprahal.cz
www.ssspraha8.cz
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Milécna kuchyné: neni
Cajovd kuchyné: vydavani stravy détské skupiny
Jidelni¢ky vytvafi vedouci stravovaciho provozu ve spolupraci s nutriéni terapeutkou.
Pitny rezim:
Druhy napojd — ¢aj ovocny, fedéné ovocné $tavy, voda
Doplfiovani napojl: pti vydeji jidel dle potfeb déti v détskych skupinach — kdykoliv béhem dne
Frekvence podévéni: kazdou hodinu i na zahradé, vidy pfi jidle, a pokud si dité fekne samo.
Hygiena:
- osobni hygiena — pfed kazdym jidlem a po toaleté myti rukou
- déti jsou pravidelng vystavovany na naénik, toaletu
Otuzovani:
P¥imérené oblékani, vétrani, pobyt venku, cvideni
Zajisténi mikroklimatu v mistnostech:

— refim vétrani pred prichodem détf (¢idla CO), v dobé spanku, v dobé pobytu venku, regulace topeni —
délkové ovlddané termostatické hlavice {€idla pro méfeni teploty)

Vil. Spoluprdce se zékonnymi zdstupci

- zakonni zastupci sleduji adaptaci a refim dne, dbaijf na pokyny zaméstnanct détskych skupin a vedouci
zafizeni

- pripominky kladné i zaporné co nejdrive sdéluji zaméstnanctm détskych skupin i vedouci détskych skupin

- v pfipadé podani stiznosti se dale postupuje podle ,Pravidel pro podavéni stiznosti”

Vill. Poddvdni iékit a l1é&ivych pfipravkii vietné specidlni stravy détem v détské skupiné

- léky a I&¢ivé ptipravky jsou podavény pouze v individudinich pFipadech, zakonni zéstupci podaji pisemnou
7adost doplnénou o lékafskou zpravu, ndsledné po zpracovani Zadosti je vydano rozhodnuti. Pokud je
vydané souhlasné stanovisko je vypracovan dokument o pfedani 1ékd, uskladnéni. protokol o podavéni
iék, 16k je podan na dotaz personalu po potvrzeni SMS souhlasem zdkonného zastupce.

- léky pro zachranu Zivota jsou poddvany na zakladé pokynl zéchranné sluzby

- specialni strava dieta (alergie, intolerance) je poddvana pouze v individuélnich pfipadech, zakonni
zastupci podaji pisemnou #ddost doplnénou o lékafskou zpravu, nasledné po zpracovéni Zddosti je vydano
rozhodnuti, a to na zakladé schiizky zékonného zastupce, vedouci stravovaciho provozu a nutricni
terapeutky.

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@sssprahaS.cz
www,sssprahaS.cz
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IX. Ukonéeni dochdzky ditéte do détské skupin

- pred nastupem do matefské Skoly

- neni-li dité schopno se adaptovat na nové prostiedi

- pokud zdravotni stav ditéte ohroZuje ostatn{ déti

- neplni-li zakonni zastupci své povinnosti, poruduji-li provozni fad détskych skupin

- pokud bude neomluvena nepfitomnost ditéte deldi nez jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazeni ditéte ze zafizeni

- o ukonéeni dochdzky ditéte do détskych skupin ze sankénich divodii rozhoduje feditel Socialnich sluzeb
Praha 9, z.0. na zakiadé podkladd od vedouci détskych skupin

X. Nakladdni s pradlem

Obleteni maji déti vlastni, vyména je provadéna die potfeby. Zakonni zastupci pfinesou z domova
viastni obleteni (3x teplky, 3x tritko, obledeni na zahradu, 2x ponoZky, 3x spodni pradlo, pyZamo), prezivky,
ptipadné plinky a mast. PFi pfijmu se dité pfeviékne a osobni pradio je ulozeno do skiingk. ZnefiSténé obleleni
je ulofeno zpét do skiinek déti a dano rodi¢im kvyméné (v igelitovém sacku). Je-li obleCeni znedisténo
biologickym materialem, napfiklad pii vyskytu infekéniho onemocnéni, je vyprano v naSem zafizeni a poté
pfedano zpét zdkonnému zastupci.

Vyména loiniho pradia se provadi 1x za tyden, ruénikd 1x za tyden, v pfipadé potfeby ihned, vyména
Zinek po pouZiti,

Poufité pradio je roztfidéno a uloZeno oddélené do ko3l v prostorach tomu uréenych a vyprano
v prédelné zafizeni tak, aby se zabranilo pfenosu infekénich onemocnéni {svoz pradla kazdy druhy den,
v pfipadé nutnosti &astdji). Obaly — koge jsou omyvatelné a dezinfikovatelne.

Cisté pradlo je skladovadno oddélené ve skladu a ve skiinich k tomuto urlenych pfimo na oddélenich.

Pradlo se pere v pradelné Socialnich sluzeb Praha 9, z.U. Pradlo je prano oddélené od pradla ostatnich
klienti pradelny. Po vyprani a vyZehleni je odvezeno zpét do mista provozovani détskych skupin.

Viastni oblegeni a obuv déti je uloZeno na uréeném mist& (raminka a policka skfifi — odévy, botnik —
obuv). V&ci, které nejsou uréené k tomu, aby je dité nosilo v détské skuping, zakonny zastupce zabali a uloZi

do sk¥ifiky (textilni sa¢ek na raminku). Persondl nenese odpovédnost za paskozenf odévil a obuvi, kieré
vznikne pii hie.

XIi. Protiepidemicky reZim a nakiddani s odpady

Denni Gklid: rozpracovan v pfiloze ¢. 3
Tydenni aklid: rozpracovan v pfiloze €. 3
Manipulace s matracemk: vétrani, omyvani, prani, dezinfekce — 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukonéeni

pobytu ditéte odetfeno dezinfekénim roztokem

1% rofné — dezinfekénim roztokem

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha%.cz
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Malovani:
Myti oken:

Dezinsekce a deratizace:
evidence:

Pouziti dezinfekénich prostiedki:

1x za dva roky
1x roéné

zajistuje organizace Socidlni sluzby Praha 9, z.u. P-9 2x ro¢né
ne

Desam OX, 3 % Savo Prim — podlahy (stfidano po mésici)
3 9% Savo Prim, 2 % Desam OX — podlahy, WC, umyvarny
(stfidano po mésici)

Savo WC, Chloramin — no¢niky, vylevka, WC (na noc)

expozice a koncentrace dle doporueni vyrobce

Dezinfekce hracek: pfi klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
prani plysovych a latkovych hradek 1x za tyden, v pfipadé zvySené nemocnosti
denné

Pevné odpady: poufiti jednorazovych pytli, které se 2x denné odnaseji nebo dle potfeby, kuchyrisky

odpad je odvazen 1x tydné pfipadné dle potfeby Castéji.

Pouziti latkovych plen: ne

Pouziti jednorazovych plen:  ano

Pouzité pleny jsou uloZeny do igelitovych pytld na odpadky, a uloZeny do uzaviratelnych nadob k tomu
uréenym, jedenkrat denné jsou odvéaieny v nadobé k tomu uréené povéfenou osobou do sidla zfizovatele a

tam je s nimi nakladano v souladu s dezinfekénim fadem Domova seniord.

Xll. Povinnosti pracovniki a BOZP

Povinnosti pracovnikil jsou obsaZeny v pracovnich naplnich. Vichni zaméstnanci absolvuji Skoleni

BOZP a PO.

Veskeré dalsi povinnosti pracovnik{ vyplyvaji z Organizaéniho a Pracovniho fadu Socialnich sluzeb

Praha 9, z.0.

V Praze dne: 17. 6. 2025

Vypracoval/a: %(/é{/

Socialni sluzby Pre "
Novovysotansks
190 00 Prah:
Schvafil/a: Provozné-technick
4 ICQ 052 58 03, @)

D&tské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha9 / /
tel. 286 884 459, email: vilachova@ssspraha9.cz

www.ssspraha9.cz
Stranka 8z 8



