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PROVOZNI RAD 1. détska skupina

Zpracovatel: Bc. Martina Mendik Vlachovd

vedouci Détskych skupin { 7 ; : z
_ll I"’L. /) Il.lf‘-\

Schvalovatel: Mgr. Michaela Zdcékovd _ /
reditelka, statutdrnl zdstupce /

Externi Nepodléha externimu schvalovani
Schvalovatel:

Rozsah plsobnosti
Dokurmnent je zdvazny pro viechny zaméstnance Détskych skupin a osoby vyuZivajici sluzbu péce
o dité v D&tské skuping.

Provoznl fad Détskych skupin byl schvalen feditelkou Socidlnich sluZeb Praha 9, z.1. s Gcinnostf od 1.2.2024.

Ptiloha €. 1. - Cenik
Pffloha €. 2 - Provozni fad hfisté/zahrady

Priloha &. 3 — Denni a tydennf dklid

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
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PROVOZNI RAD — Détské skupiny

1. Udaje o zaiizent
Adresa: Détska skupina 1. - ,,Kuratka”,
Ceskolipska 621, Praha 9, Prosek, Ps¢ 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedouci détskych skupin)
725 113 365 (1. détska skupina)
E-mail; vlachova@sssprahad.cz
Provozovatel: Socialni sluiby Praha 9, z.0.
Novovyso&anska 505, Praha 9, PSC 190 00
Zfizovatel: Méstska &ast Praha 9, Sokolovska 324/14, Praha 9, PSC 190 00
Reditel: Mgr. Michaela Zackové
Vedoucl zafizeni: Bc. Martina Mendik Vlachovd
Zéstupce: Mgr. Michaela Zikmundova
Potet persondlu: 5 z toho: vedouc! détskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)
chliva pro déti
chiiva pro déti - pomocnice
kuchatka
Kapacita détské skupiny 12 déti
Vékové sloZen cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zarizenl: denni
Provozni doba: pondéli — pitek 7.00-17.00
Cena za pobyt: pfiloha €. 1. cenfk

Cena za stravu:

pifloha &, 1. cenlk

Dé&tské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@sssprahad.cz
www.ssspraha9.cz
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il. Padminky pro p¥ifeti g dochdzka détf

Dité¢ mbZe byt do détské skupiny pfijato, pokud spliiuje podminky uvedené vtomto fidu (vék,
zdravotnf stav) a pokud kapacita détské skupiny dovoluje pfijetf.

Pisemnou pfihlasku podéva zdkonny zastupce primo k vedoucf détskych skupin, doruéenl dokuments
mizete provést jednim z nasledujicich zpiisob:

- do datové schranky Socidlnich sluzeb Praha 9, z.01.

- e-mailem s elektronickym podpisem zdkonného zdstupce
- po3tou (rozhodujici je datum podién{ na postu)

- osobnim dodanim do détské skupiny (3.DSk Brouéci)

PihlaZka je pFijata pouze v pfipadé kompletniho vyplnéni. O pfijeti ditéte do détské skupiny rozhoduje
reditel Socidlnich slufeb Praha 9, 2.4. na zékladé ndvrhu vedouci détskych skupin. Pro pfijetl je rozhodujicf
spinénf véku ditéte (1-3 roky). V pfipadé prewydenl 2djmu nad kapacitou détskych skupin rozhoduji tyto
faktory — pFedchozi dochdzka ditéte do d&tské skupiny, néstup zdkonného zéstupce do zaméstnanl, adresa
bydlisté v méstské Edsti Praha 9. Zakonny zistupce ve stanoveném terminu podd piihlagku. Ze viech
odevzdanych piihldsek je vypracovén pofadnik, ktery je podkladem pro pfijimani déti. Pofadi dé&tije stanoveno
losovénim za pfitomnosti minimaln& vedouci détskych skupin, feditele Socialnich slufeb Praha 9, z.0. a
zdstupce spravni rady. Viechny uchazete o umisténi do d&tskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o piijeti/nepfijeti. Vedkeré nepfijaté uchazefe vedeme i nadale v evidenci, uvolni-li se kapacita v détskych
skupindch, je misto nabidnuto dal$imu zdjemci v pofadi (zdkonného zastupce kontaktuje vedouci d&tskych
skupin).

Pfihlasky na nasledujicl Skoln{ rok se poddvajf v prib&hu mésice kvétna, prostfednictvim elektronické aplikace,
odkaz je vidy umistén na webowvych strankich. V pfipadé uvolnénych mist je mosné na bézny $kolnl rok
podavat prihlasky v prib&hu roku (pribéiny zdpis). Informace o pfijeti & nepfijeti do d&tskych skupin na
nasledujfcl $kolnf rok jsou zdkonnému zdstupci ozndmeny nejpozdéji do konce Eervna.

Doklady pii prijmu do détskych skupin:

- Zavazna prihlaska do détskych skupin, vietné potvrzeni détského Iékafe a sezndmenl s odbornou pécl
u specializovaného lékafe a prohlaeni o bezinfekénosti, potvrzeni od Iékafe o Fadném ockovani
- cizf stétnf pfislusnici: pas s razitkem trvalého pobytu

1, Dochdzka déti
Zpusob prevzeti ditéte: od zakonného zastupce v Satné dé&tf

Pfijem déti je moZny béhem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané déti majf dochdzet do
détské skupiny pravidelnd. V pfipadé, Fe dité nepfijde, je nutné, aby ho zdkonny zdstupce nejpozdéji den
pfedem do 17:00 hod. omluvili zaslénim omluvenky pfes dochdzkovy systém, neni-li omluvenka evidovana do
17:00 hodin, je strava hrazena v pIné vysi. Stravu, kterou zdkonny zéstupce nestihne odhlésit, je mo#né si

vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod. do vlastnich tistych pfinesenych nadob
(ne skienéné).

Détske skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha%.cz
www.sssprahad.cz
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Déti do détské skupiny pfivadi a odvadi zakonny zastupce nebo jina osoba starsi 18 let, kterd je
k tomuto pfedem a pisemné zdkonnym zastupcem povéfena. Vyzvednout si dité musf zakonny zéstupce
nejpozdéji do 17.00 hodin. V piipadg, Ze dité nebude z détské skupiny vyzvednuto do jedné hodiny po
ukonceni provozu a zamé&stnanciim détskych skupin se nepodaii kontaktovat zikonného zastupce, jsou
opravnéni kontaktovat mistnl odd&lenf policie, které ve spolupréci s organem socidlné pravni ochrany bude
situaci adekvétné Fesit.

Pokud bude neomluvend nepfitomnost ditéte deldi nez jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje prévo
rozhodnout o vyfazen| ditéte z détskych skupin.

Veskera dokumentace souvisejici s pfijetim ditéte a néstednym pobytem v détské skuping je
evidovana u vedoucl détskych skupin. Po ukonéenf dochdzky je dokumentace uloena do kartotéky a déle je
s nf nakladano dle spisového a skartaéniho Fadu Socidlnich slufeb Praha 9, z.0. Dokumentace se povaiuje za
citlivou a podléhd ochrané osobnich udaji a dat.

{V. Povinnosti zékonnych zdstupcd

- zékonnl zastupci jsou povinni nahlasit zmény svého bydlists, zaméstnavatele a &fsla telefoni

- zdkonni zéstupci fadné informuji o zdravotnim stavu ditéte, jsou povinni nahlasit, jestli dité pfislo do styku
s infekénl nemoci

- 2akonni zdstupci véas a fadné hlasf nepiitomnost ditéte v détské skuping

V. Poplatky za provoz, stravu a hifdéni déti

Poplatek za pobyt ditéte v détské skuping musf zékonny zastupce uhradit nejpozdéji v den pfijeti do
provozu a dale pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném termfnu, Stravné za uplynuly mésic hradi zdkonny
zéstupce spolecné s poplatkem pauséinim, a to za mésfc zpétné, nejpozdéji do 10. dne v méski, podle
skuteéné dochdzky ditéte (informace o platb& obdr3i zskonny zastupce prostiednictvim dochazkové aplikace).

Vi. Reiim zafizeni a prdce s détmi
Adaptace ditéte trvd 1-4 tydny, je to postupné zvykani na jiné prostiedi, ziskdvani divéry.

Na konkrétnich krocich pfi adaptaci se dohodnou zékonni zastupci pfimo se zaméstnanci détskych skupin
v détské skupiné. O ukonéeni adaptace rozhoduje vedouci zafizen.

- spontanni hra — zafazena nékolikrat v reZimu béhem dne od 7:00— 8:00, od 15:00-16:00 a2 od 16:30~17:00

- organizovany program — rozpracovén na jednotlivych détskych skupinch podle véku détf /konkrétn( pldn
umistén na nasténkdch — zafazen v 9:00 — 9:30 a 16:00 ~ 16:30

Détskeé skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha ©
tel. 286 884 459, email; vlachova@ssspraha9.cz
www.sssprahaS.cz
Strénka 428



Cislo dokumentu: DSk/R1

(@ socialni sluzby Praha 9, z.4. e o 1220

Pabyt venku:

~ béhem dopoledne pfed obédem 10:00 - 11:00, odpoledne pak po svaéiné 15:30 - 17:00 (dle roénf doby,
pocasi a provoznich podminek)

- kazdy den je telefonicky nebo prostfednictvim medidlnich informacf zjistovdna kvalita ovzdusi
Zpusob vyuZit/ — spontanni hra, t&lovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovana hra
Podminky - zahrada, 4x piskovisté, zahradnf ndbytek a venkovni hernf zafizeni
Udriba zahrady — rozpracovéno v Provoznim Fadu zahrady — piiloha & 2
Télovychovné chvilky:
—rannf cviCenl — denng, 1x je 2afazeno cviéeni dle vwchovného zaméstnani
- cvicenl, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky - ke cvicenl se vyuiivajf herny i loZnice v détskych skupindch

- zahrada a télocviéna
Viybavenf - sportovni nafadi a nacini
Druh pohybovych aktivit — chiize, béh, skakani, taneéky, chlize pfes piekazky

- cvi€enl je vedeno tak, aby bylo podporovédno spravné dychani a drienf téla

Odpocinek:
- dospavani déti — u nejmensich a dle individualnich potfeb ditéte
- spanek - 12.00 — 14.30 / 11.30 - u nejmensich /

Stalé postylky: ano Lehdtka: ano

UloZenl idZkovin: na postylkdch Vétrani: 10:30 - 11:00
15:00 - 16:00

UloZen! pyZam:; na védaku v lonici Provétrévani: 15:00 - 16:00

Vymeéna loZnitho prédia: 1x tydné, dle potfeby &astéji

Stravovani:

Viastni stravovdnf: ano

Doba poddvdni stravy: 8:00 - 8:30; 9:30; 11:00 -11:45; 14:30-15:00
Miééng kuchyné: neni

Cajovd kuchyné: vydavéni stravy d&tské skupiny

Jidelnigky jsou pténovény s vedouci zaffzeni pod dohledem nutriéniho terapeuta.

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel, 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.sssprahad.cz
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Pitny rezim:
Druhy népojd — aj ovocny, fedéné ovocné $tavy, voda
Doplfiovani napoju: pfi vydeji jidel dle pot¥eb détf v détskych skupindch — kdykoliv béhem dne
Frekvence podavénl: kaZdou hodinu i na zahradg, vidy pfi jldle, a pokud si dité Fekne samo.
Hygiena:
- osobni hygiena — pfed kaZdym jidlem a po toalet& myti rukou
- déti jsou pravideln& vystavovdny na no¢nik, toaletu
Otuzovani:
Priméfené oblékani, vétrani, pobyt venku, cviceni
Zajisténi mikroklimatu v mistnostech:

~ reZim vétrdni pfed pfichodem déti (Cidla CO), v dob& spénku, vdobé pobytu venku, regulace topeni,
kontrolni teploméry ve vy3i 90-120 cm nad zemi, regulace topeni — délkové oviddané termostatické hlavice
(€idla pro méfeni teploty)

Vil. Spoluprdce se zékonnymi zdstupci

- zakonnf zastupci sleduji adaptaci a rezim dne, dbaji na pokyny zaméstnancl d&tskych skupin a vedouci
zatizen(

- pfipominky kladné i zdporné co nejdfive sd&lujf zam&stnanciim détskych skupin i vedouci détskych skupin

- v piipadé podénf stiznosti se dale postupuje podle ,Pravidel pro podévani stiznosti”

Viil. Ukonéeni dochdzky ditéte do détské skupiny

pred nastupem do matefské Skoly

neni-li dité schopno se adaptovat na nové prostiedi

pokud zdravotni stav dit&te ohroiuje ostatni déti

neplni-li zékonni z&stupci své povinnosti, poruduji-li provoznl fad détskych skupin

pokud bude neomluvend nepfitomnost ditéte deldi neZ jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazeni ditéte ze zafizenf

o0 ukoncenf dochazky ditéte do détskych skupin ze sankénich divodi rozhoduje feditel Socidlnich sluzeb
Praha 9, 2.4. na zékladé podkladl od vedouci détskych skupin

IX. Nakidddni s pradiem

Obletenl maji déti vlastni, vyména je providéna dle potieby. Zakonni zastupci pfinesou 2 domova
vlastni obleéent (3x teplaky, 3x tricko, oble¢enl na zahradu, 2x ponoZky, 3x spodnf pradlo, pyZamo), pfeziivky,
pFipadné plinky a mast. PFi piijmu se dit& pfeviékne a osobni pridlo je uloeno do skiingk. Znetiiténé obleent
je uloZeno zp&t do skiinek déti a déno rodiéim k vyméné (v igelitovém sacku). Je-li obletenl znetitténo

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.sssprahag.cz
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biologickym materidlem, napiiklad p¥i vyskytu infekéntho onemocnéni, je vyprano v nasem zafizeni a poté
predano zpét zakonnému zastupci.

Vyména lozntho pradla se provadi 1x za tyden, ruénikl 1x za tyden, v pfipadé potfeby thned, vyména
ilnek po pouiitl.

Pouiité pradlo je roztfidéno a ulofeno oddélené do ko3l v prostordch tomu uréenych a vyprano
v pridelné zafizeni tak, aby se zabrénifo pfenosu infekénich onemocnéni (svoz prédla kaidy druhy den,
v pfipadé nutnosti astéji). Obaly - koSe jsou omyvatelné a dezinfikovatelné.

Cisté pradlo je skladovano oddélené ve skladu a ve skfinich k tomuto uréenych pfimo na oddélenich.

Pradlo se pere v pradeln& Socidlnich sluZeb Praha 9, z.0. Prédlo je prano oddélené od pradla ostatnich
klientd pradelny. Po vypranf a vyZehleni je odvezeno zpét do mista provozovani détskych skupin.

Vlastni obleeni a obuv déti je uloZeno na uréeném misté (raminka a politka skfiii — odévy, botnfk -
obuv). Véci, které nejsou uréené k tomu, aby je dit& nosilo v détské skuping, zakonny zastupce zabali a uloZi

do skfifiky (textilnl sé€ek na raminku). Persondl nenese odpovédnost za poskozeni odévl a obuvi, které
vznikne pfi hite.

X. Protiepidemicky reZim a naklddani s odpad

Dennf uklid: rozpracovan v pfiloze €. 3
Tydenni tklid: rozpracovan v pifloze €. 3
Manipulace s matracemi: vétrani, omyvani, prani, dezinfekce — 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukon&eni

pobytu ditéte oSetfeno dezinfekcnim roztokem

1x ro€né - dezinfekfnim roztokem

Malovani; 1x za dva roky

Myti oken: 1x rotné

Dezinsekce a deratizace: zajistuje organizace Socialni sluzby Praha 9, z.0. P9 2x roéné
evidence: ne

Pouzitl dezinfekénich prostiedk: Desam OX, 3 % Savo Prim — podlahy (stfidano po mésici)

3 % Savo Prim, 2 % Desam OX — podlahy, WC, umyvarny
(stfiddno po mésici)

Savo WC, Chloramin — no¢niky, vylevka, WC {na noc)
expozice a koncentrace dle doporuceni vyrobce

Dezinfekce hracek: pri klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
prani plySovych a latkovych hracek 1x za tyden, v piipadé zvySené nemocnosti
denné

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Pevné odpady: poutitf jednordzovych pytl(, které se 2x denné odné3eji nebo dle potfeby, kuchyfisky
odpad je odvaZen 1x tydné pflpadné die potieby Castéji.

Poutiti latkovych plen: ne

PouZitl jednordzovych plen:  ano

Pouiité pleny jsou uloZeny do igelitovych pytli na odpadky, a ulofeny do uzaviratelnych nadob k tomu
uréenym, jedenkrét denné jsou odvazeny v nidobé k tomu urfené povérenou osobou do sidla zfizovatele a
tam je s nimi naklédano v souladu s dezinfek&nim Fadem Domova senioro.

Xl. Povinnosti pracovnikii a BOZP

Povinnosti pracovn(kd jsou obsaZeny v pracovnich naplinich. VSichni zaméstnanci absolvuiji Ekolen(
BOZP a PO.

Veskeré dal3f povinnosti pracovniki vyplyvajf z Organizaéniho a Pracovniho f&du Socidlnich slufeb
Praha 9, z.0.
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