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PROVOZNI RAD 2. détskd skupina
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Schvalovatel: Mgr. Michaela Zdackovd
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Schvalovatel:

Rozsah pusobnosti

Dokument je zdvazny pro viechny zaméstnance Détskych skupin a osoby vyuzivajici sluzbu péce
o dité v Détské skupiné.

Provozni fad Détskych skupin byl schvélen feditelkou Socidlnich sluZzeb Praha 9, z.u. s U¢innosti od 1.9.2025

Pfiloha €. 1. — Cenik
Pfiloha €. 2 - Provozni fad histé/zahrady

Pfiloha €. 3 — Denni a tydenni tklid
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Cislo dokumentu: DSk/R2

Q) socialni sluzby Praha 9, Z.0. s ot 15205

PROVOZNI RAD — Détské skupiny

1. Udaje o zafizeni

Adresa: Détska skupina 2. - ,,Motyici”,
Ceskolipska 621, Praha 9, Prosek, PSC 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedouci détskych skupin)
725 113 371 (2. détska skupina)
E-mail: vlachova@ssspraha9.cz
Provozovateh Socialni siuzby Praha 9, z.0.

Novovysotanska 505, Praha 9, PSC 190 00

Zfizovatel: Méstska ¢ast Praha 9, Sokolovskd 324/14, Praha 9, PSC 190 00
Reditel: Mgr. Michaela Z&¢kova

Vedouci zafizeni: Bc. Martina Mendik Vlachova

Zastupce: Bc. Vendula Vinicka

Pofet persondlu: 5 z toho: vedouci détskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)

chiiva pro déti v détské skupiné
chilva pro déti v détské skupiné — pomocnice

chiiva pro déti v détské skupiné — pedagog

kuchaika
Kapacita détské skupiny 23 déti
Vékoveé sloZeni cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zafizeni; denni
Provozni doba: pondéli-patek 7.00-17.00
Cena za pobyt: piiloha ¢ 1. cenik
Cena za stravu: pfiloha €. 1. cenik

Détske skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, emuail: vlachova@ssspraha%.cz
www . ssspraha9d.cz
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Q) Socialni sluzby Praha 9, 0. rwesvereos: 19202

1. Podminky pro prijeti a dochdzka déti

Dité miZe byt do détské skupiny pfijato, pokud splfiuje podminky uvedené vtomto fadu (vék,
zdravotni stav) a pokud kapacita détské skupiny dovoluje pfijeti.

Pisemnou prihldgku podéava zékonny zastupce pfimo k vedouci détskych skupin, doruceni dokumentl
mdiZete provést jednim z nasledujicich zphsob(:

- do datové schranky Socidinich sluZeb Praha 9, z.0.

- e-mailem s elektronickym podpisem zdkonného zdstupce
- postou {rozhodujici je datum podani na po3tu)

- osobnim dodanim do détské skupiny (3.DSk Broutci)

PFihlatka je ptijata pouze v pfipadé kompletniho vypinéni. O pfijeti ditéte do détske skupiny rozhoduje
feditel Socialnich slu¥eb Praha 9, z.0. na zaklad& navrhu vedouci détskych skupin. Pro pfijeti je rozhodujici
spinéni véku ditéte {1-3 roky). V pfipadé pFevyieni zajmu nad kapacitou détskych skupin rozhoduji tyto
faktory — predchozi dochdzka ditste do détské skupiny, nastup zékonného zastupce do zaméstnani, adresa
bydli3td v méstské ¢asti Praha 9. Zakonny zastupce ve stanoveném terminu podd pfihlasku. Ze vSech
odevzdanych pfihldsek je vypracovan pofadnik, ktery je podkladem pro pfijimani déti. Pofadi déti je stanoveno
losovanim za piitomnosti minimalné vedouci détskych skupin, feditele Socidlnich sluzeb Praha 9, z.u. a
zastupce spravni rady. Viechny uchazeée o umisténi do détskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o pfijeti/nepfijeti. Veikeré nepfijaté uchazete vedeme i naddle v evidenci, uvolni-li se kapacita v détskych

skupinach, je misto nabidnuto daldimu zajemci v pofadi {zdkonného zastupce kontaktuje vedouci détskych
skupin).

Piihiagky na nasledujici Zkolni rok se podavaji v prib&hu mésice kvétna, prostfednictvim elektronické
aplikace, odkaz je vidy umistén na webowych strankdch. V pifpadé uvoin&nych mist je moZné na b&Zny Skolni
rok podavat piihlasky v priibéhu roku {prith&iny zapis). Informace o plijeti & nepfijeti do détskych skupin na
nasleduijici $kolni rok jsou zdkonnému zastupci ozndmeny nejpozdéii do konce Cervna.

Doklady pfi p¥ijmu do détskych skupin:

- zavaznd ptihladka do détskych skupin, véetnd potvrzeni détského lékaFe a sezndmeni s odbornou péciu
specializovaného lékate a prohlaeni o bezinfek&nosti, potvrzeni od lékafe o Fadném ockovani
- potvrzeni o zameéstnani

- smlouva o poskytovani sluzby
- seznam osob opravnénych k vyzvedavani ditéte z détské skupiny
- cizi statni pfislusnici: pas s razitkem trvalého pobytu

. Dochazka déti

Zplisob pfevzeti ditéte: od zdkonného zastupce v Satné déti

PFijem déti je moZny béhem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané déti maji dochazet do
détské skupiny pravidelnd. V pfipadé, Ze dité nepfijde, je nutné, aby ho zakonny zastupce nejpozdéji den
predem do 17:00 hod. omluvili zasldnim omluvenky pres dochazkovy systém, neni-li omluvenka evidovéna do

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.sssprahag.cz
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@ Socialni SIUiby Praha 9, z.U. ;zrtz:c;sisverzeod: 1.9.2025

17:00 hodin, je strava hrazena v plné wyéi. Stravu, kterou zakonny zastupce nestihne odhiasit, je moZné si

vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod. do vlastnich istych pFinesenych nadob {ne
sklenéné}.

Déti do détské skupiny privadi a odvédi zakonny zdstupce nebo jind osoba stardi 18 let, kterd je
k tomuto piedem a pisemné zdkonnym zdstupcem povéfena. Vyzvednout si dité musi zakonny zastupce
nejpozdéji do 17.00 hodin. V pfipadé, 7e dité nebude z détské skupiny vyzvednuto do jedné hodiny po
ukongeni provozu a zaméstnanciim détskych skupin se nepodafi kontaktovat zdkonného zastupce, jsou
opravnéni kontaktovat mistni oddéleni policie, které ve spoluprdci s orgdnem socidlné pravni ochrany bude

v ow W

situaci adekvatnd fesit.

Pokud bude neomluvena nepfitomnost ditéte deldi ne? jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazeni ditéte z détskych skupin.

Veskerd dokumentace souvisejici s pfijetim ditdte a ndslednym pobytem v détské skupiné je
evidovana u vedouci détskych skupin. Po ukonéeni dochazky je dokumentace uloZena do kartotéky a déle je
s ni nakladano dle spisového a skartatniho fadu Socidlnich sluZeb Praha 9, z. (. Dokumentace se povaZuje za
citlivou a podléha ochrané asobnich udajl a dat.

IV. Povinnosti zakonnvch zdstupci

- zakonni zastupci jsou povinni nahldsit zmény svého bydlidté, zaméstnavatele a cisla telefon(

- zakonni zastupci fadné informuji o zdravotnim stavu ditéte, jsou povinni nahlasit, jestli dité pfislo do styku
s infekéni nemoci

- zakonni zdstupci véas a fadné hldsi nepfitomnost ditéte v détské skupiné

- zékonni zéstupci ditéte jsou povinni ozndmit poskytovateli bezodkladné uzavieni smlouvy o poskytovani
stuzby péle o ditd v jiné détské skupind, ktera také cerpa p¥ispévek na provoz détské skupiny, véetné dnll
a doby v prib&hu dne

V. Paplatky za provoz, stravu a hlidani déti

Poplatek za pobyt ditéte v détské skupiné musi zdkonny zastupce uhradit nejpozdéji v den pfijeti do
provozu a dale pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném terminu. Stravné za uplynuly mésic hradi zakonny
zastupce spole¢né s poplatkem paudainim, a to za mésic zpétné, nejpozdéji do 10. dne v mésici, podle
skuteZné dochdzky ditéte (informace o platbé obdr¥i zakonny zastupce prostiednictvim dochdazkové aplikace).

Vi. ReZim zafizeni a prdce s détmi
Adaptace ditdte trva 1-4 tydny, je to postupné zvykani na jiné prostiedi, ziskdvani divéry.

Na konkrétnich krocich pfi adaptaci se dohodnou zakonni zastupci pfimo se zaméstnanci détskych
skupin v détské skupiné. O ukondeni adaptace rozhoduje vedouci zaFizeni.

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@sssprahaS.cz
www.ssspraha8.cz
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Q) Socialni sluzby Praha 9, z.U. mmestvereos: 152025

- spontanni hra — zafazena nékolikrat v reZimu b&hem dne od 7:00 — 8:00, od 15:00—16:00 a od 16:30-17:00

- organizovany program — rozpracovan na jednotlivych détskych skupindch podie véku déti /konkrétni plan
umistén na nasténkach — zafazen v 9:00 - 9:30 a 16:00 — 16:30

Pobyt venku:

— hdhem dopoledne pied obédem 10:00 — 11:00, odpoledne pak po svating 15:30 —~ 17:00 (dle rocni doby,
pocasi a provoznich podminek)

- kaZdy den je telefonicky nebo prostiednictvim medialnich informaci zjistovana kvalita ovzdusi
Zpisob vyuZiti — sponténni hra, t&lovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovana hra
Podminky — zahrada, 4x piskovi3t&, zahradni nabytek a venkovni herni zafizeni
Udriba zahrady — rozpracovéno v Provoznim fadu zahrady — pfiloha €. 2
Télovychovné chvilky:
—ranni cvieni — denné, 1x je zafazeno cviten( dle vychovného zaméstnani
- cviceni, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky — ke cvifeni se vyuZivaji herny i loZnice v detskych skupinach

- zahrada a t&locvitna
Vybaveni — sportovni nafadi a nacini
Druh pohybovych aktivit — chiize, béh, skakéni, tanecky, chize pfes pfekdZky

- cviceni je vedeno tak, aby bylo podporovano spravné dychani a drzeni téla

Odpocinek:
- dospavani déti — u nejmensich a dle individualnich potfeb ditéte

-spanek —12.00 — 14.30/ 11.30 — u nejmensich /

Stale postyiky: ano Lehdtka: ano

UlocZeni lazkovin: na postylkach Vétrani: 10:30 ~ 11:00
15:00 —- 16:00

UloZeni pyZam: na vésaku v loZnici Provétravani:  15:00 —16:00

Vyména loZniho pradia: ix tydné, dle potfeby Castéji

Stravovani:
Vlastn{ stravovani: ano
Doba podavani stravy: 2:00 — 8:30; 9:30; 11:00 -11:45; 14:30 - 15:00

Dé&tské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@sssprahad.cz
www.ssspraha9.cz
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Miécna kuchyné: neni
Cajovd kuchyné: vydavani stravy détské skupiny
Jidelni¢ky vytva¥i vedouci stravovaciho provozu ve spolupréci s nutriéni terapeutkou.
Pitny rezim:
Druhy napojl — aj ovocny, Fedéné ovocné stavy, voda
Dopliiovani napoji: pfi vydeji jidel dle potfeb déti v détskych skupinach — kdykoliv b&hem dne
Frekvence podévéni: kaidou hodinu i na zahradé, vidy pfi jidle, a pokud si dité fekne samo.
Hygiena:
- osobni hygiena — pfed kazdym jidlem a po toaleté myti rukou
- déti jsou pravidelné vystavovany na nofnik, toaletu
Otuzovani:
Piimé&fené oblékdni, v&trani, pobyt venku, cviceni
Zajisténi mikroklimatu v mistnostech:

- re¥im vétréni pfed pfichodem déti (Cidla CO), v dobé spanku, v dobé pobytu venku, regulace topeni —~
délkové ovladané termostatické hlavice {&idla pro méfeni teploty}

VH. Spoluprdce se zgkonnymi zdstupci

zékonni zastupci sieduji adaptaci a refim dne, dbaji na pokyny zaméstnancd détskych skupin a vedouci
zatizeni

pfipominky kladné i zaporné co nejdfive sd&luji zaméstnanctim détskych skupin i vedouci détskych skupin
- v pfipadé podani stiznosti se dale postupuje podie ,Pravidel pro podévéni stiznosti”

VIIi. Poddvdni lékii a 1écivych pFipravki véetné specidini stravy détem v détské skupiné

léky a lé¢ivé piipravky jsou podavéany pouze v individudlnich pfipadech, zékonni zastupci podaji pisemnou
sadost doplnénou o lékafskou zpravu, ndsledné po zpracovani Zadosti je vydano rozhodnuti. Pokud je
vydané souhlasné stanovisko je vypracovén dokument o pfedani lék{, uskladnéni. protokol o podavani
Iékd, lék je podan na dotaz persondiu po potvrzeni SMS souhlasem zakonného zastupce.

- léky pro zachranu Zivota jsou poddvany na zékladé pokynt zachranné sluiby

- specidini strava dieta (alergie, intolerance) je poddvéna pouze v individuélnich pfipadech, zakonni
zastupci podaji pisemnou Fadost doplnénou o Iékafskou zpravu, nasledné po zpracovani Zadosti je vydano

rozhodnuti, a to na zikladé schlizky zédkonného zastupece, vedouci stravovaciho provozu a nutriCni
terapeutky.

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Q) socialni sluzby Praha 9, z.0. mmestverse o 192005

IX. Ukonéeni dochdazky ditéte do détské skupin

- pfed nastupem do matefské Skoly

- neni-li dité schopno se adaptovat na nové prostfedi

- pokud zdravotni stav ditéte ohroZuje ostatni déti

- neplni-li zdkonni zastupci své povinnosti, poruduji-li provozni fad détskych skupin

- pokud bude neomluvena nepfitomnost ditéte delsi ne? jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyFazeni ditéte ze zafizeni

- o ukonéeni dochdzky ditéte do détskych skupin ze sankénich divodl rozhoduje feditel Socidlnich sluzeb
Praha 9, z.d. na zdkladé podkladl od vedouci détskych skupin

X. Nakladani s pradlem

Oblegeni maji d&ti vlastni, vyména je provadéna die potfeby. Zakonni zastupci pfinesou z domova
vlastni obledeni (3x tepldky, 3x tritko, obleéeni na zahradu, 2x ponoZky, 3x spodni pradio, pyZamo), pFezdvky,
pFipadné plinky a mast. P¥i pfijmu se dité pfeviékne a osobni pradio je uloZeno do skiinék. Znelisténe obledeni
je ulofeno zpét do skiinek déti a dano rodiclim k vyméné (v igelitovém sacku). Je-li oblegeni znedisténo
biologickym materidlem, napfiklad p#i vyskytu infekéniho onemocnéni, je vypréno v nasem zafizeni a poté
pfedano zpét zakonnému zastupci.

Vyména loiniho pradla se provadi 1x za tyden, ruénikil 1x za tyden, v pfipadé potieby ihned, vyména
Zinek po pouiiti,

Poutité prédlo je roztfidéno a ulofeno oddéleng do kodd v prostorach tomu urcenych a vyprano
v pradelné zafizenf tak, aby se zabrdnilo pfenosu infekénich onemocnéni (svoz pradla kaidy druhy den,
v pfipadé nutnosti ¢astéji). Obaly — ko3e jsou omyvatelné a dezinfikovatelné.

Cisté pradio je skladovano oddélené ve skiadu a ve skfinich k tomuto uréenych pfimo na oddélenich.

Pradlo se pere v pradelné Socidlnich slufeb Praha 9, z.. Pradio je prano oddélené od pradla ostatnich
klient(i pradelny. Po vyprani a vyZehleni je odvezeno zpét do mista provozovani détskych skupin.

Vlastni oblegeni a obuv déti je ulofeno na uréeném misté (raminka a politka sk¥ifi — odévy, botnik —
obuv). Vé&ci, které nejsou uréené k tomu, aby je dité nosilo v détské skuping, zakonny zéstupce zabali a uloZi

do skfifiky (textilni safek na raminku). Persondl nenese odpovédnost za poskozeni odévil a obuvi, které
vznikne pfi hfe.

Xl. Protiepidemicky reZim a nakladani s odpady

Denni Gklid: rozpracovan v pfiloze £. 3
Tydenni uklid: rozpracovan v pfiloze &. 3
Manipulace s matracemi: vétrani, omyvani, prani, dezinfekce — 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukonéeni

pobytu ditéte odetfeno dezinfekénim roztokem

1x roéné — dezinfekénim roztokem

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha%.cz
www.sssprahaS.cz
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Malovani: 1x za dva roky

Myti oken: 1x roéné

Dezinsekce a deratizace: zajistuje organizace Socidlni sluzby Praha 9, z.u. P-9 2x ro¢né
evidence: ne

Pouziti dezinfekcnich prostiedki: Desam 0X, 3 % Savo Prim — podlahy (stfidano po mésici)

3 % Savo Prim, 2 % Desam OX — podlahy, WC, umyvarny
(stfiddno po mésici)
Savo WC, Chloramin — no¢niky, vylevka, WC (na noc)

expozice a koncentrace dle doporuceni vyrobce

Dezinfekce hracek: pfi klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
prani plyéovych a latkovych hraek 1x za tyden, v pfipadé zvySené nemocnosti
denné

Pevné odpady: poufiti jednorazovych pytld, které se 2x denné odnaseji nebo dle potfeby, kuchyfisky

odpad je odvazen 1x tydné pfipadné dle potfeby Castéji.
Pouziti latkovych plen: ne

PoufZiti jednorazovych plen: ano

Pouzité pleny jsou uloZeny do igelitovych pytld na odpadky, a ulozeny do uzaviratelnych nadob k tomu
uréenym, jedenkrat denné jsou odvaieny v nadobé k tomu uréené povéienou osobou do sidla zfizovatele a
tam je s nimi nakladéno v souladu s dezinfekénim fadem Domova seniordl.

Xll. Povinnosti pracovnikt a BOZP

Povinnosti pracovnikd jsou obsaZeny v pracovnich naplnich. V3ichni zaméstnanci absolvuji $koleni
BOZP a PO.

Vegkeré daléi povinnosti pracovnikil vyplyvaji z Organizaéniho a Pracovniho fadu Socidlnich sluzeb
Praha 9, z.0.

Socidlni sluzby Praha 9., 2.0

Novov
V Praze dne: 17. 6. 2025 195-";56;;!?35;)5/5

0
pmv°m§'IEChnick§ odd.
Vypracoval/a: Schvalif/a: ICO 052 58 031 @
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