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PROVOZN| RAD 3. détska skupina

Zpracovatel: Bc. Martina Mendik Vlachova
vedouci Détskych skupin ,
Schvalovatel: Mgr. Michaela Zdackova
feditelka, statutarni zastupce /
v

Externi Nepodléha externimu schvalovani
Schvalovatel:

Rozsah plsobnosti

Dokument je zavazny pro véechny zaméstnance Détskych skupin a osoby vyuZivajici sluzbu péce
o dité v Détské skupiné.

Provozni fad Détskych skupin byl schvalen feditelkou Socidlnich sluzeb Praha 9, z.u. s G¢innosti od 1.9.2025.

Priloha ¢. 1. — Cenik
Pfiloha €. 2 - Provozni rad hfisté/zahrady

Pfiloha €. 3 — Denni a tydenni uklid

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
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PROVOZNI RAD — Détské skupiny

I. Udaje o zafizeni

Adresa: Détska skupina 3. - ,Brooudci”,
Ceskolipska 621, Praha 9, Prosek, PSC 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedouci détskych skupin)
601 562 059 (3. détska skupina)
E-mail: viachova@ssspraha9.cz
Provozovatel: Socidlnf sluzby Praha 9, z.0.

Novovysotanska 505, Praha 9, PSC 190 00

Ztizovatel: Méstskd Cast Praha 9, Sokolovska 324/14, Praha 9, PSC 190 00
Reditel: Mgr. Michaela Zackova

Vedouci zafizeni: Bc. Martina Mendik Vlachova

Zastupce: Bc. Vendula Vinickd

Polet persondlu: 5 z toho: vedouci détskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)

chliva pro déti v détské skupiné
chiiva pro déti v détskeé skupiné — pomocnice

chiva pro déti v détské skupiné — pedagog

kucharka
Kapacita détské skupiny 23 déti
Vékoveé sloZeni cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zafizeni: denni
Provozni doba: pondéli-patek 7.00-17.00
Cena za pobyt: pfiloha €. 1. cenik
Cena za stravu: pfiloha €. 1. cenik

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.sssprahag.cz
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II. Podminky pro pfijeti a dochdzka déti

Dité miZe byt do détské skupiny pfijato, pokud spliiuje podminky uvedené vtomto Fadu (vék,
zdravotni stav) a pokud kapacita détské skupiny dovoluje pfijeti.

Pisemnou pfihlasku podava zakonny zastupce pfimo k vedouci détskych skupin, dorueni dokumentd
miiZzete provést jednim z nédsledujicich zpasob:

- do datové schranky Socidinich sluzeb Praha 9, z.0.

- e-mailem s elektronickym podpisem zakonného zastupce
- pestou {rozhodujici je datum podani na postu)

- osobnim dodanim do détské skupiny (3.DSk Broudci)

Piihlaska je pFijata pouze v pfipadé kompletniho vypinéni. O piijeti ditéte do détske skupiny rozhoduje
feditel Socidinich sluzeb Praha 9, z.4. na zékladé navrhu vedouci détskych skupin. Pro pfijeti je rozhodujici
spinéni véku ditdte (1-3 roky). V pfipadé pfevydeni zajmu nad kapacitou détskych skupin rozhoduji tyto
faktory — pfedchozi dochédzka ditdte do détské skupiny, ndstup zdkonného zastupce do zaméstnani, adresa
bydlisté v méstské &asti Praha 9. Zékonny zastupce ve stanoveném terminu poda pfihlasku. Ze viech
odevzdanych pfihlasek je vypracovan pofadnik, ktery je podkladem pro pfijimani déti. Pofadi déti je stanoveno
losovanim za pfitomnosti minimalné vedouci détskych skupin, feditele Socidlnich slufeb Praha 9, z.G. a
zastupce spravni rady. Viechny uchazefe o umisténi do détskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o pfijeti/nepfijeti. Veskeré nepfijaté uchazece vedeme i nadale v evidenci, uvolni-i se kapacita v détskych

skupindch, je misto nabidnuto daldimu zajemci v pofadi {zakonného zastupce kontaktuje vedouci détskych
skupin).

Pfihlasky na nasledujici $kolni rok se poddvaji v pribéhu mésice kvétna, prostiednictvim elektronické
aplikace, odkaz je vidy umistén na webovych strankdch. V pfipadé uvolnénych mist je moiné na béZny 3kolni
rok poddvat p¥ihlasky v pribéhu roku {prab&iny zapis). Informace o pfijeti ¢i nepfijeti do détskych skupin na
nasledujici skolni rok jsou zdkonnému zdstupci ozndmeny nejpozdéji do konce fervna.

Doklady pfi pfijmu do détskych skupin:

- zavazna prihlaska do détskych skupin, véetné potvrzeni détského lekare a seznameni s odbornou pédi u
specializovaného |ékafe a prohldgeni o bezinfekénosti, potvrzeni od 1ékafe o fadném ockovani
- potvrzeni o zaméstnani

- smlouva o poskytovani siuzby
- seznam oscb opravnénych k vyzvedavani ditete z détské skupiny
- cizi statni pFisludnici: pas s razitkem trvalého pobytu

Hll. Dochazka déti

Zplisob prevzeti ditéte: od zdkonného zastupce v 3atné déti

Pfijem déti je moiny béhem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané déti maji dochdzet do
détské skupiny pravidelng. V pfipadé, Ze dité nepfijde, je nutné, aby ho zakonny zdstupce nejpozdéji den

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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pfedem do 17:00 hod. omluvili zasldnim omluvenky pfes dochazkovy systém, neni-li omluvenka evidovana do
17:00 hodin, je strava hrazena v pIné vysi. Stravu, kterou zakonny zdstupce nestihne odhlasit, je mozne si

vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod. do vlastnich gistych pfinesenych nadob (ne
sklenéné).

Déti do détské skupiny pfivadi a odvadi zdkonny zéstupce nebo jina osoba stardi 18 let, kterd je
k tomuto pfedem a pisemné zakonnym zdstupcem povéiena. Vyzvednout si dité musi zdkonny zdstupce
nejpozddji do 17.00 hodin. V pfipad8, Ze dité nebude z détské skupiny vyzvednuto do jedné hodiny po
ukondeni provozu a zaméstnanclim détskych skupin se nepoda¥#i kontaktovat zakonného zastupce, jsou

opravnéni kontaktovat mistni oddéleni policie, které ve spoluprdci s orgdnem socialné pravni ochrany bude
situaci adekvatné Fesit.

Pokud bude neomluvend nepiitomnost ditéte deldi ne? jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazeni ditéte z détskych skupin.

Vedkerd dokumentace souvisejici s pfijetim ditéte a naslednym pobytem v détské skupingé je
evidovéna u vedouci détskych skupin. Po ukonfeni dochazky je dokumentace uloZena do kartotéky a dale je
s ni nakladano dle spisového a skartadniho fadu Socidlnich sluZeb Praha 9, z.0. Dokumentace se povaZuje za
citlivou a podléhd ochrané osobnich Gdajl a dat.

IV. Povinnosti zakonnych zdstupci

- zakonni zastupci jsou povinni nahldsit zmény svého bydlidté, zaméstnavatele a Cisla telefond

- zdkonni zastupci fadné informuji o zdravotnim stavu ditéte, jsou povinni nahlasit, jestli dité pfislo do styku
s infekCni nemoci

- zdkonni zdstupci vEas a Fadné hldsi nepfitomnost ditéte v détské skupiné

- zakonni zéstupci ditéte jsou povinni oznamit poskytovateli bezodkladné uzavieni smlouvy o poskytovani
stuzby péce o dité v jiné détské skuping, kterd také Cerpa pfispévek na provoz détské skupiny, véetné dnf
a doby v pribéhu dne

V. Poplatky za provoz, stravu o hlidani déti

Poplatek za pobyt ditdte v détské skupiné musi zakonny zastupce uhradit nejpozdéji v den pfijeti do
provozu a dale pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném terminu. Stravné za uplynuly mésic hradi zakonny
zéstupce spoletné s poplatkem paugalnim, a to za mésic zpétné, nejpozdéji do 10. dne v mésici, podle
skuteéné dochdzky ditéte (informace o platbé obdrZi zakonny zdstupce prostiednictvim dochézkové aplikace).

V1. ReZim zafizeni a prace s détmi
Adaptace ditéte trva 1-4 tydny, je to postupné zvykani na jiné prostiedi, ziskavani divéry.

Na konkrétnich krocich pfi adaptaci se dohodnou zakonni zdstupci pfimo se zaméstnanci détskych
skupin v détské skuping. O ukonéeni adaptace rozhoduje vedouci zafizeni.

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
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~ spontanni hra — zafazena nékolikrat v refimu bé&hem dne od 7:00 - 8:00, od 15:00~16:00 a od 16:30—17:00

- organizovany program — rozpracovan na jednotlivych d&tskych skupindch podle véku déti /konkrétni plan
umistén na nasténkich — zafazen v 9:00—9:30 a 16:00 — 16:30

Pobyt venku:

— béhem dopoledne pfed ob&dem 10:00 — 11:00, odpoledne pak po svaciné 15:30 — 17:00 (dle rolni doby,
pocasi a provoznich podminek)

- kazdy den je telefonicky nebo prostfednictvim medidlnich informaci zjistovéna kvalita ovzdusi
Zplisob vyuZiti — spontdnni hra, télovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovana hra
Podminky — zahrada, 4x piskovi$té, zahradni nabytek a venkovni herni zafizeni
Udr#ba zahrady — rozpracovano v Provoznim fadu zahrady — pfiloha &. 2
Télovychovné chvilky:
—ranni cviteni — denné, 1x je zaFazeno cvi¢eni dle vychovného zaméstnani
- cvifeni, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky — ke cviCeni se vyuZivaji herny i loZnice v détskych skupinach

- zahrada a télocvicna
Vybaveni — sportovni nafadi a nacini
Druh pohybovych aktivit — chiize, b&h, skakani, tanetky, chize pfes pfekdiky

- cvideni je vedeno tak, aby bylo podporovéno spréavné dychéni a drzeni téla

Odpocinek:
- dospavani déti — u nejmensich a dle individualnich potfeb ditéte

- spanek —12.00 — 14.30 / 11.30 — u nejmensich /

Stdié postylky: ano Lehdtka: ano

UloZeni laZkovin: na postylkach Vétrani: 10:30 - 11:00
15:00 - 16:00

UloZeni pyZam: na vésaku v loZnici Provétravani: 15:00—16:00

Vymena loZniho pradia: 1x tydné, dle potieby Castéji
Stravovani:

Viastni stravovani: ano
Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Doba poddvani stravy: 8:00 — 8:30; 9:30; 11:00-11:45; 14:30 - 15:00
Milééna kuchyné: neni
Cajovd kuchyné: vydavani stravy détské skupiny

JidelniCky vytvafi vedouci stravovaciho provozu ve spoluprdci s nutricni terapeutkou.

Pitny rezim:

Druhy ndpojl — ¢aj ovocny, fedéné ovocné $tavy, voda

Doplfiovani napoji: pfi vydeji jidel dle potfeb déti v détskych skupinach — kdykoliv béhem dne
Frekvence podavani: kazdou hodinu i na zahradé, vidy pfi jidle, a pokud si dité fekne samo.

Hygiena:
- osobni hygiena — pred kazdym jidlem a po toaleté myti rukou
- déti jsou pravidelné vystavovéany na nocnik, toaletu
OtuZovani:
PFiméfené oblékani, vétrani, pobyt venku, cviceni
Zajisténi mikroklimatu v mistnostech:

— refim vétrani pfed prichodem déti (¢idla CO), v dobé spanku, v dobé pobytu venku, regulace topeni —
délkové oviddané termostatické hlavice (€idla pro méfeni teploty)

VIl. Spoluprdce se zakonnymi zastupci

- zakonni zéstupci sleduji adaptaci a re¥im dne, dbaji na pokyny zaméstnanci détskych skupin a vedouci
zafizeni

- pfipominky kladné i zéporné co nejdfive sd&luji zaméstnanciim détskych skupin i vedouci détskych skupin

- v pfipadé podani stiZnosti se ddle postupuje podle ,Pravidel pro podavani stiznosti”

Vill. Poddvdni 1€k a Ié€ivych pfipravkii vietné specidlni stravy détem v détské skupiné

- 1ékya lé¢ivé piipravky jsou poddvéany pouze vindividudlnich pfipadech, zakonni zéstupci podaji pisemnou
Fadost dopinénou o lékafskou zpravu, naslednéd po zpracovani Zadosti je vyddno rozhodnuti. Pokud je
vydané souhlasné stanovisko je vypracovan dokument o predani 1€k, uskladnéni. protokol o podavani
[éka, 1ék je podan na dotaz persondlu po potvrzeni SMS souhlasem zdkonného zastupce.

- léky pro zéchranu Zivota jsou poddvany na zdkladé pokynl zachranné sluzby

- specidlni strava dieta (alergie, intolerance) je podavana pouze v individudlnich pfipadech, zékonni
zastupci podaji pisemnou Zddost doplnénou o iékaFskou zpravu, nasledné po zpracovéni Zadosti je vydano
rozhodnuti, a to na zdkladé schiizky zakonného zédstupce, vedouci stravovaciho provozu a nutri¢ni
terapeutky.

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel, 286 284 459, email: viachova@sssprahag.cz
www.ssspraha9.cz
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IX. Ukoncéeni dochdzky ditéte do détské skupiny

- pfed nastupem do matefské Skoly

- neni-li dité schopno se adaptovat na nové prostiedi

- pokud zdravotni stav ditéte ohroZuje ostatni déti

- neplni-li zakonni zdstupci své povinnosti, poruiuji-li provozni fad dé&tskych skupin

- pokud bude neomluvend nepfitomnost ditdte del¥i neZ jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazeni ditéte ze zafizeni

- o ukonéeni dochazky ditéte do détskych skupin ze sank&nich diivodii rozhoduje feditel Socidlnich sluZeb
Praha 9, z.0. na zakladé podklad( od vedouci détskych skupin

X. Nakladani s pradlem

Obledeni maji déti vlastni, vyména je provadéna die potfeby. Zakonni zastupci pfinesou z domova
vlastni oble¢eni (3x teplaky, 3x tritko, obledeni na zahradu, 2x ponoZky, 3x spodni pradlo, pyZamo), pfezlvky,
piipadné plinky a mast. P¥i piijmu se dité pfeviékne a osobni pradlo je uloZeno do skfinék. Znetisténé obleceni
je uloeno zpét do skfinek détf a ddno rodiélim k vyméné (v igelitovém sacku). Je-li obleceni znefisténo
biologickym materidlem, napfiklad pfi vyskytu infekéniho onemocnéni, je vyprano v nalem zafizeni a poté
pfedano zpét zakonnému zastupci.

Vymeéna lozniho pradla se provadi 1x za tyden, ruénikl 1x za tyden, v pfipadé potfeby ihned, vyména
Zinek po pouiiti.

Pouzité pradlo je roztfidéno a uloZeno oddélené do ko3l v prostordch tomu ur€enych a vyprano
v pradelné zafizeni tak, aby se zabranilo prenosu infekénich onemocnéni (svoz préadla kazdy druhy den,
v pFipadé nutnosti ¢ast&ji). Obaly - ko%e jsou omyvatelné a dezinfikovatelné.

Cisté pradlo je skladovéno oddélené ve skladu a ve skfinich k tomuto uréenych piimo na oddélenich.

Pradlo se pere v pradelné Sociainich sluzeb Praha 9, z.U. Pradlo je prano oddélené od pradla ostatnich
klientl pradelny. Po vyprani a vyZehleni je odvezeno zp&t do mista provozovani détskych skupin.

Viastni obleceni a obuv déti je uloZeno na uréeném misté (raminka a poli¢ka skfifi — odévy, botnik —
obuv). Véci, které nejsou uréené k tomu, aby je dité& nosilo v détské skuping, zékonny zéstupce zabali a uloii

do skfifiky {textini sdéek na raminku). Personal nenese odpovédnost za poskozeni odévl a obuvi, ktere
vznikne pfi hie.

XlI. Protiepidemicky reZim a nakladani s odpady

Denni dklid: rozpracovén v piiloze €. 3
Tydenni aklid: rozpracovan v pifloze £. 3
Manipulace s matracemi: vétrani, omyvani, prani, dezinfekce — 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukoneni

pobytu ditéte osetieno dezinfekCnim roztokem

1x roéné — dezinfekénim roztokem

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.sssprahad.cz
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Malovani: 1x za dva roky

Myti oken: 1x rocné

Dezinsekce a deratizace: zajistuje organizace Socidlni sluzby Praha 9, z.u. P-9 2x rocné
evidence: ne

PouZiti dezinfekénich prostredkd: Desam 0X, 3 % Savo Prim — podlahy (stfidano po mésici)

3 % Savo Prim, 2 % Desam OX — podlahy, WC, umyvarny
(stfidano po mésici)
Savo WC, Chloramin — noéniky, vylevka, WC (na noc)

expozice a koncentrace dle doporuéeni vyrobce

Dezinfekce hracek: pfi klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
prani plySovych a latkovych hracek 1x za tyden, v pfipadé zvySené nemocnosti
denné

Pevné odpady: poufiti jednorazovych pytli, které se 2x denné odnaseji nebo dle potfeby, kuchyrisky

odpad je odvaZen 1x tydné pfipadné dle potieby castéji.
PouZiti latkovych plen: ne

PouZiti jednorazovych plen:  ano

PouZité pleny jsou uloZeny do igelitovych pytli na odpadky, a uloZeny do uzaviratelnych nadob ktomu
uréenym, jedenkrat denné jsou odvaZeny v nadobé k tomu uréené povéfenou osobou do sidla zfizovatele a
tam je s nimi nakladano v souladu s dezinfekénim fadem Domova seniord.

Xll. Povinnosti pracovnikil a BOZP

Povinnosti pracovniki jsou obsazeny v pracovnich naplnich. V8ichni zaméstnanci absolvuji Skoleni
BOZP a PO.

Veskeré dalsi povinnosti pracovniki vyplyvaji z Organizacniho a Pracovniho fadu Socidlnich sluzeb
Praha 9, z.0.

Socialni ¥ o
V Praze dne: 17. 6. 2025 cialni sluzby Praha 9, 2.ij.

Novovysocansks 505/8
) 190 00 Praha 9
Vypracoval/a: A AR o
31
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