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PROVOZNI RAD 3. détskd skupina

Zpracovatel: Bc. Martina Mendik Viachovd /
vedouci Détskych skupin w y/ K /
l'
Schvalovatel: Mgr. Michaela Zéckovd ' d
feditelka, statutdrni zdstupce
Externi Nepodléhd externimu schvalovan{ /
Schvalovatel:
Rozsah plisobnosti
Dokument je zévazny pro viechny zaméstnance Détskych skupin a osoby vyuiivajici stuzbu péte
o dité v D&tské skupingé,

Provoznf fad Détskych skupin byl schvélen Feditelkou Socidlnich sluieb Praha 9, .11 s Gi€innostf od 1.2.2024.

Pifloha &. 1. - Cenik

Pfiloha €, 2 - Provozn{ fad hFist&/zabrady

Pifloha €. 3 - Denni a tydenni uklid
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Cislo dokumentu: DSk/R3

@ Socialni SIUiby Praha 9, z.. :Izl;znec:s(':terze od: 1.2.2024
PROVOZN{ RAD — Détské skupiny

L. Udaje o zatfzeni

Adresa: Détska skupina 3. - »Broucci”,
Ceskolipska 621, Praha 9, Prosek, PSC 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedouct détskych skupin)
601 562 059 (3. détska skupina)
E-mail: vlachova@ssspraha9.cz
Provozovatel: Socidlni sluiby Praha 9, 2...

Novovyso&anska 505, Praha 9, PS¢ 190 00

Ziizovatel: Méstskd Edst Praha 9, Sokolovsk4 324/14, Praha 9, PSE 190 00

Reditel: Magr. Michaela Zi¢kova

Vedoucl zafizeni: Bc. Martina Mendik Vlachové

Zastupce: Mgr. Michaela Zikmundova

Pocet personaiu: 6 ztoho: vedouci d&tskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)
pedagog

chiiva pro déti

chiiva pro déti -~ pomocnice

kucharka
Kapacita détské skupiny 23 déti
Vékové sloZenf cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zaifzen{: dennf
Provoznf doba: pondélf - pitek 7.00-17.00
Cena za pobyt: pfiloha €. 1. cenik
Cena za stravu; pifloha €. 1. cenlk

Détské skupiny, Ceskolipsk3 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Il. Podminky pro prileti a dochdzka déti

Dité miZe byt do détské skupiny pfijato, pokud splfiuje podminky uvedené vtomto fadu {vék,
zdravotni stav} a pokud kapacita détské skupiny dovoluje pfijetl.

Pisemnou pfihlasku podéva zdkonny zdstupce pfimo k vedouci détskych skupin, doruéeni dokumentt
muZete provést jednim z nésledujicich zplsobl:

- do datové schranky Socidlnich sluZeb Praha 9, z.1.

- e-mailem s elektronickym podpisem zékonného zdstupce
- postou (rozhodujici je datum podani na postu}

- osobnim dodénim do détské skupiny (3.DSk Brouéci)

PfihlaZka je pfijata pouze v pfipadé kompletniho vyplnéni. O pfijeti ditéte do détské skupiny rozhoduje
feditel Socidlnfch sluZeb Praha 9, 2.0. na zakladé navrhu vedouci détskych skupin. Pro pfijeti je rozhoduijici
spinéni véku ditéte (1-3 roky). V pfipadé prevySenf zdjmu nad kapacitou détskych skupin rozhoduji tyto
faktory — pfedchozl dochdzka ditéte do détské skupiny, ndstup zdkonného zdstupce do zaméstnanl, adresa
bydlist& v méstské Casti Praha 9. Zakonny zdstupce ve stanoveném terminu podd prihlasku. Ze viech
odevzdanych pfihla$ek je vypracovan poradnik, ktery je podkladem pro pfijiméni détl. Poradi déti je stanoveno
losovdnim za piitomnosti minimalné vedoucl détskych skupin, feditele Socidlnich sluzeb Praha 9, z.U. a
28stupce spravnf rady. Viechny uchazeée o umisténi do détskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o prijeti/nepfijeti. Veskeré nepfijaté uchazefe vedeme i nadile v evidenci, uvolni-li se kapacita v détskych
skupindch, je misto nabldnuto daliimu zajemci v pofadl (zékonného zéstupce kontaktuje vedouc! détskych
skupin).

Pfihladky na nasledujfci $kolni rok se podavajl v prib&hu mésice kvétna, prostiednictvim elektronické aplikace,
odkaz je vidy umistén na webovych strankdch. V pfipadé uvolnénych mist je moZné na bé&iny skolnf rok
poddvat pfihlasky v pribé&hu roku (pribéiny zapis). Informace o pfijeti & nepfijeti do détskych skupin na
nasledujicl Skolni rok jsou zékonnému zdstupci oznameny nejpozdéji do konce ¢ervna.

Doklady pfi prijmu do détskych skupin:

- Zavazna pfihlaska do détskych skupin, véetné potvrzeni détského lékafe a sezndmeni s odbornou pégfl
u specializovaného lékare a prohld3eni o bezinfekénosti, potvrzeni od lékaie o fddném ockovani
- cizl statnf pfislusnici: pas s razitkem trvalého pobytu

Ill. Dochdzka déti
Zpusob prevzeti ditéte: od zdkonného zidstupce v Satné déti

Pijlem détl je moZny béhem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané d&ti maji dochdzet do
détské skupiny pravideln&. V pflpadé, Ze dité nepfijde, je nutné, aby ho zdkonny zastupce nejpozdéji den
predem do 17:00 hod. omluvili zaslanim omluvenky pfes dochdzkovy systém, neni-li omluvenka evidovéana do
17:00 hodin, je strava hrazena v plné vySi. Stravu, kterou zdkonny zéstupce nestihne odhldsit, je moZné si
vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod. do vlastnich &istych pfinesenych nddob
(ne sklenéné),

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Dé&ti do détské skupiny pfivadi a odvadi zakonny zéstupce nebo jind osoba starg( 18 let, kters je
k tomuto pfedem a pisemné& zdkonnym zdstupcem povéfena. Vyzvednout si dité musl zikonny zdstupce
nejpozdéji do 17.00 hodin. V pfipadé, Ze dité nebude z détské skupiny vyzvednuto do jedné hodiny po
ukonceni provozu a zaméstnancam détskych skupin se nepodafi kontaktovat zakonného zéstupce, jsou
opravnéni kontaktovat mistni oddaleni policie, které ve spolupraci s orgénem socialng pravnf ochrany bude
situaci adekvatné resit.

Pokud bude neomluvend nepiitomnost ditéte del neZ jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazenl ditéte z détskych skupin.

Veskera dokumentace souvisejici s prijetim ditéte a néaslednym pobytem v détské skuping je
evidovana u vedoucf détskych skupin. Po ukongent dochézky je dokumentace ulofena do kartotéky a dale je
s ni naklddano dle spisového a skartagniho fadu Socidlnich sluZeb Praha 9, z.4. Dokumentace se povaiuje za
citlivou a podiéhd ochran& osobnich tdajt a dat.

V. Povinnasti zékonnych zdstupci

- zékonnf zastupci jsou povinni nahlasit zmény svého bydli$té, zaméstnavatele a &isla telefond

- zdkonnf zdstupci fadné informujl o zdravotnim stavu dftéte, jsou povinni nahlésit, jestli dit& pfiglo do styku
s infekéni nemoc(

- zdkonnl zastupci véas a Fadnd hldsi nepiitomnost ditéte v détské skupiné

V. Poplatky za provoz, stravu a hifdéni déti

Poplatek za pobyt ditéte v détské skupiné musf zakonny zdstupce uhradit nejpozd&ji v den pfijeti do
provozu a dile pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném terminu. Stravné za uplynuly mésic hradf zdkonny
zastupce spoleéné s poplatkem pausdlnim, a to za mésfc zp&tna, nejpozdéji do 10. dne v mésici, podle
skuteéné dochézky ditéte (informace o platbé obdrif zékonny zéstupce prostiednictvim dochézkové aplikace).

VI, Rezim zaiizeni a price s détmi
Adaptace ditéte trva 1-4 tydny, je to postupné zvykani na jiné prostfedi, ziskavan| divéry,

Na konkrétnich krocich pfi adaptaci se dohodnou zakonni zéstupci pfimo se zaméstnanci détskych skupin
v détské skupiné. O ukonéenf adaptace rozhoduje vedoucf zaffzent.

- spontanni hra - zafazena nékolikrat v rezimu b&hem dne od 7:00 — 8:00, od 15:00 - 16:00 a od 16:30 - 17:00

- organizovany program — rozpracovian na jednotlivych détskych skupinéch podle véku dé&tf /konkrétni plan
umistén na nast&nkach — zafazen v 9:00 - 9:30 a 16:00 — 16:30

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Pobyt venku:

- b&hem dopoledne pfed ob&dem 10:00 — 11:00, odpoledne pak po svating 15:30 — 17:00 (dle roéni doby,
pocasi a provoznich podminek)

- kaZdy den je telefonicky nebo prostiednictvim medidlnich informacf zji$fovana kvalita ovzdusf
Zpiisob vyulitf — sponténni hra, t&lovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovans hra
Podminky - zahrada, 4x piskovi$té, zahradnf ndbytek a venkovni hernl zafizen(
Udrzba zahrady — rozpracovano v Provoznim fadu zahrady — pfiloha €. 2
Télovychovné chvilky:
= ranni cvitenl - denné, 1x je zafazeno cvi€eni die vychovného zamé&stnani
- cvicenl, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky — ke cvi€eni se vyuZivaji herny i loZnice v détskych skupindch

- zahrada a télocvi¢éna
Vybaveni— sportovni nafadi a nacini
Druh pohybovych aktivit - chiize, béh, skakani, tanetky, chlize pfes prekazky

- cviCenl je vedeno tak, aby bylo podporovéno spravné dychanl a drieni téla

Odpodinek:
- dospavani déti — u nejmensich a dle individudinich potfeb ditéte
- spdnek —12.00 - 14.30 / 11.30 ~ u nejmensich /

Stdlé postylky: ano Lehdtka: ano

UloZenf laZkovin: na postylkach Vétrani: 10:30-13:00
15:00 - 16:00

UloZenf pyZzam: na vésdku v loZnici Provétrdvdni: 15:00- 16:00

Vyména loiniho prddia: 1x tydné, dle potieby Casté&ji

Stravovani:

Viastnf stravovdnt: ano

Doba poddvdni stravy: 8:00 - 8:30; 9:30; 11:00 -11:45; 14:30 - 15:00
Miécng kuchyné: nenf

Cajovd kuchyné: vydavénl stravy détské skupiny

Dé&tské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Jlidelnicky jsou planovény s vedoucl zafizenf pod dohledem nutriéniho terapeuta.

Pitny reZim:

Druhy ndpoj - &aj ovocny, fed&né ovocné §tavy, voda

Dopliiovani népoji: pfi vydeji jidel die potfeb déti v détskych skupinach — kdykoliv béhem dne
Frekvence podavéni: kaZdou hodinu i na zahradg, vidy pii jidle, a pokud si dité fekne samo.

Hygiena:
- osobni hygiena — pied kaZdym jidiem a po toalet& mytf rukou

- déti jsou pravidelné vystavovidny na noénik, toaletu

OtuZovani:
Piiméfené oblékani, vétrin{, pobyt venku, cviéeni

Zajisténi mikroklimatu v mfstnostech:

~ reim vétranf pfed pfichodem déti (Zidla CO), vdobé spanku, v dobé pobytu venku, regulace topeni,

kontrolnf teploméry ve vy3i 90-120 cm nad zeml, regulace topeni — dalkové oviidané termostatické hlavice
(¢idla pro méfeni teploty)

Vil. Spoluprdce se zdkonnymi zdstupci

- zdkonni zdstupci sledujf adaptaci a reZim dne, dbajl na pokyny zamé&stnanc( détskych skupin a vedouci
zafizeni

- pfipominky kladné i z&porné co nejdfive sdélujf zaméstnancim détskych skupin i vedouci détskych skupin

- vpiipadé podan( stiZnosti se dile postupuje podie ,Pravidel pro podavani stiznosti”

Vill, Ukonceni dochdzky ditéte do détské skupiny

pfed ndstupem do materskeé Skoly

nenl-li dité schopno se adaptovat na nové prostied!

pokud zdravotni stav ditéte ohroZuje ostatni déti

neplini-li zékonni 2dstupci své povinnosti, poruduji-li provoznl f4d détskych skupin

pokud bude neomluvend nepiftomnost ditéte deldf ne? jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje privo
rozhodnout o vyfazeni ditéte ze zafizenl

o ukonceni dochazky ditéte do détskych skupin ze sankénich divodix rozhoduje feditel Socidlnich sluieb
Praha 9, 2.0. na zékladé podkladli od vedouci détskych skupin

IX. Nakidddni s prédiem

Obleceni majf déti vlastni, vyména je provddéna dle potieby. Zakonni zastupci pfinesou z domova vlastni
obleteni (3x tepldky, 3x tri¢ko, oble¢enf na zahradu, 2x ponoZky, 3x spodni pradlo, pyamo), prezlivky,

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
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piipadné plinky a mast. Pfi pf{jmu se dité pfevlékne a osobni pradlo je uloZeno do skiinék. Znecidténé cblegenl
je uloZeno zpét do skfinek déti a dino rodiéim k vyméné (v igelitovém sacku). Je-li obleceni znedisténo
biologickym materiadlem, napfiklad pfi vyskytu infekénfho onemocnéni je vypréno v naem zafizeni a poté
pfedéno zpét zékonnému zdstupci.

Viyména loiniho prédla se provad! 1x za tyden, ruénikd 1x za tyden, v piipadé potfeby ihned, vyména
iinek po pouditi.

Pouiité pradlo je roztiidéno a uloZeno oddélené do ko3l v prostordch tomu uréenych a vypréno
v pradelné zaffzeni tak, aby se zabranilo pfenosu infekénich onemocnénl (svoz pradia kazdy druhy den,
v pfipadé nutnosti ¢ast&ji). Obaly — koSe jsou omyvatelné a dezinfikovatelné.

Cisté pradlo je skladovano oddélené ve skladu a ve skfinich k tomuto uréenych pifmo na oddélenich.

Prédlo se pere v pradelné Socidlnich sluZeb Praha 9, z.0. Pradlo je prano oddélené od prédia ostatnich
klient pradelny. Po vyprani a vyZehleni je odvezeno zpét do mista provozovani détskych skupin,

Vlastni oble€eni a obuv déti je uloZeno na uréeném misté {raminka a policka skfifi — odévy, botnik —
obuv). Véci, které nejsou urfené k tomu, aby je dité nosilo v détské skupiné, zdkonny zastupce zabalf a uloZi
do skfifiky (textilni sdéek na raminku). Persondl nenese odpové&dnost za poskozeni odévl a obuvi, které
vznikne pfi hie.

X. Protiepidemicky refim a nakladani s odpady

Denni uklid: rozpracovan v pifloze ¢. 3
Tydenni dklid: rozpracovdn v pifloze €. 3
Manipulace s matracemi: vétrani, omyvani, prani, dezinfekce — 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukonéeni

pobytu ditéte odetfeno dezinfekénim roztokem

1x% ro&né — dezinfekénim roztokem

Malovani: 1x za dva roky

Myti oken: 1x roéné

Dezinsekce a deratizace: zaji3tuje organizace Socidlni sluzby Praha 9, z.U. P-9 2x roéné
evidence: ne

Pouziti dezinfekénich prostiedk: Desam 0X, 3 % Savo Prim — podlahy (stfiddno po mésici)

3 % Savo Prim, 2 % Desam OX - podlahy, WC, umyvarny
(stfiddano po mésici)
Savo WC, Chloramin — noénfky, vylevka, WC (na noc)

expozice a koncentrace dle doporuceni wyrobce

Dé&tské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.sssprahag.cz
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Dezinfekce hradek; pfi klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
pranf plySovych a latkovych hracek 1x za tyden, v pfipadé 2vyZené nemocnosti
denné

Pevné odpady: pouiitf jednorazovych pytll, které se 2x denné odnésejl nebo dle potreby, kuchyiisky

odpad je odvdien 1x tydné piipadn dle potieby Eastéji.
Pouiiti ltkovych plen; ne

Pouiiti jednordzovych plen:  ano

Pouiité pleny jsou uloZeny do igelitovych pytiit na odpadky, a uloZeny do uzaviratelnych nddob k tomu
uréenym, jedenkrat dennd jsou odvdzeny v nddobé k tomu uréené povéfenou osobou do sidla zfizovatele a
tam je s nimi naklddano v souladu s dezinfekénim fsdem Domova seniord.

Xl. Povinnosti pracovniks a BOZP

Povinnosti pracovniki jsou obsaZeny v pracovnich naplnich. Viichni zaméstnanci absolvuji Skolenf
BOZP a PO.

Veskeré daldi povinnosti pracovniki vyplyvaji z Organizainiho a Pracovniho f4du Socislnich sluZeb
Praha 9, z.u.
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