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Externi Nepodléhd externimu schvalovani
Schvalovatel:

Rozsah piisobnosti

Dokument je zdvazny pro viechny zamé&stnance Détskych skupin a osoby vyuZivajicl sluzbu péce
o dité v Détské skupiné.

Provozni fad D&tskych skupin byl schvdlen feditelkou Socidinich sluzeb Praha 9, 2.0. s Gginnosti od 1.2.2024.

Priloha &. 1. - Cenik
Piiloha €. 2 - Provozni fad hfisté/zahrady
Pifloha €. 3 ~ Denni a tydenni Gklid
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@ sociélni sluzby Praha 9, z.0. L% e osr2200

PROVOZN{ RAD — Détské skupiny

I. Udaje o zarizeni
Adresa: Dé&tskd skupina 3. -, Brouéci”,
Ceskolipska 621, Praha 9, Prosek, PSE 190 00
Telefon: 286 884 459
724 923 028 (vedouci détskych skupin)
601 562 059 (3. détska skupina)
E-mail; vlachova@ssspraha9.cz
Provozovatel: Socidlni sluZby Praha 9, z.u.
Novovyso&anskd 505, Praha 9, PSC 190 00
Ziizovatel: Méstska ¢ast Praha 9, Sokolovsks 324/14, Praha 9, PSC 190 00
Reditel: Mgr. Michaela Zatkova
Vedouci zafizent: Bc. Martina Mendik Vlachové
Zastupce: Mgr. Michaela Zikmundova
Pocet persondlu: S 2 toho: vedouci détskych skupin (zdravotni sestra, pedagog)
chiiva pro déti
chlva pro déti — pomocnice
kuchafka
Kapacita détské skupiny 23 dét(
Vékové sloZeni cilové skupiny: 1-3 roky
Typ zafizen(: dennf
Provozni doba: pondéli - patek 7.00-17.00
Cena za pobyt: piiloha €. 1. cenfk
Cena za stravu: priloha ¢. 1. cenik

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha%.cz
www.ssspraha9.cz
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11. Podminky pro piijeti a dochdzka déti

Dité miZe byt do détské skupiny pfijato, pokud spliiuje podminky uvedené vtomto fadu (vék,
zdravotnl stav) a pokud kapacita détské skupiny dovoluje pfijeti.

Pfsemnou pfihlasku podava zdkonny zéstupce piimo k vedouci détskych skupin, dorueni dokumenta
muZete provést jednim z nasledujicich zplisobi:

- do datové schranky Socidlnich slufeb Praha 9, 2.4.

- e-mailem s elektronickym podpisermn zdkonného zdstupce
- postou (rozhoduijici je datum podani na postu)

- osobnim dodanim do détské skupiny (3.DSk Broucci)

Pfihla3ka je pfijata pouze v piipadé kompletniho vyplnéni. O pfijet! ditéte do détské skupiny rozhoduje
feditel Socidlnich sluieb Praha 9, z.0. na zakladé navrhu vedouci détskych skupin. Pro pfijeti je rozhodujici
spinéni véku ditéte (1-3 roky). V pilpadé pfevyZenl zdjmu nad kapacitou détskych skupin rozhodujf tyto
faktory — pfedchozi dochdzka ditéte do détské skupiny, ndstup zdkonného zéstupce do zaméstndni, adresa
bydlisté v méstské &asti Praha 9. Zdkonny zdstupce ve stanoveném terminu podd pfihladku. Ze viech
odevzdanych pfihlasek je vypracovédn pofadnik, ktery je podkladem pro pfijimani détl. Pofadi déti je stanoveno
losovanim za pfitomnosti minimdlné vedoucl détskych skupin, feditele Socidlnich slufeb Praha 9, 2.0, a
zastupce spravni rady. V3echny uchazele o umisténi do détskych skupin informuje vedouci détskych skupin
o piijeti/nepfijeti. Veskeré nepfijaté uchazete vedeme i naddle v evidenci, uvolnl-li se kapacita v détskych
skupindch, je misto nabidnuto dalSimu zdjemci v pofadi (zdkonného zéstupce kontaktuje vedouci détskych
skupin).

Prihladky na nasleduijici Skolni rok se podavaji v prib&hu méslice kvétna, prostiednictvim elektronické aplikace,
odkaz je vidy umistén na webovych strankdch. V pfipadé uvolnénych mist je moZné na bé&Zny Zkolnf rok
podavat piihlasky v prub&hu roku {prabdiny zapis). Informace o pfijetl & nepfijeti do détskych skupin na
nasledujici Skolni rok jsou zékonnému zdstupci ozndmeny nejpozdéji do konce cervna.

Doklady pfi pFijmu do détskych skupin:

- Zavazna pfihladka do détskych skupin, véetné potvrzeni détského lékafe a sezndmeni s odbornou pééi
u specializovaného Iékare a prohlasen( o bezinfekénosti, potvrzeni od lékafe o Fadném otkovani
- cizl stétnf pfslusnici: pas s razitkem trvalého pobytu

ill. Dochdzka déti
Zpusob prevzet! ditéte: od zdkonného zdstupce v Satné détl

Piijem détl je moZny béhem dopoledne, nejdéle viak do 8:30 hodin. Zapsané déti maji dochizet do
détské skupiny pravideln&. V pfipadé, e dité nepfijde, je nutné, aby ho zdkonny zdstupce nejpozdéji den
pfedem do 17:00 hod. omluvili zaslanim omluvenky pies dochazkovy systém, nenf-li omluvenka evidovéna do
17:00 hodin, je strava hrazena v pIné vy3i. Stravu, kterou zdkonny zéstupce nestihne odhlasit, je moZné si
vyzvednout v kuchyni détskych skupin od 11:00 do 12:00 hod. do vlastnich Eistych pfinesenych nadob
{ne sklenéné).

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 Q0, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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D&ti do détské skupiny privadi a odvadf zdkonny z2astupce nebo jind osoba stari( 18 let, kterd je
k tomuto pfedem a pisemné zdkonnym 2dstupcem povéfena. Vyzvednout si dité musi zakonny zastupce
nejpozdéji do 17.00 hodin. V pfipads, 7e dit&¢ nebude z détské skupiny vyzvednuto do jedné hediny po
ukonceni provozu a zaméstnancim détskych skupin se nepodafi kontaktovat zikonného zastupce, jsou
opravnéni kontaktovat mistnf oddé&len! policie, které ve spolupréci s orgdnem socising pravni ochrany bude
situaci adekvatné fesit,

Pokud bude neomluvend nepfitomnost dit&te delgf neZ jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyfazenf ditéte z détskych skupin.

Veskerd dokumentace souvisejici s pfijetim ditéte a néslednym pobytem v détské skuping je
evidovana u vedoucf détskych skupin. Po ukongenl dochdzky je dokumentace uloiena do kartotéky a dile je
s nf naklddano dle spisového a skartagnfho isdu Socialnich sluZeb Praha 9, z.4. Dokumentace se povaiuje za
citlivou a podléhd ochrané osobnich udaji a dat.

IV. Povinnosti zékonnych 2dstupcd

- zdkonnf 2dstupci jsou povinni nahlasit zmény svého bydliité, zamastnavatele a &isla telefont

- zakonni zastupci Fadné informujf o zdravotnim stavu ditéte, jsou povinni nahlasit, jestli dité pfisio do styku
s infekénl nemoci

- zdkonni zdstupci v&as a Fadné hidsf nepfitomnost ditéte v détské skuping

V. Poplatky za provoz, stravu a hliddni déti

Poplatek za pobyt ditéte v détské skupiné musf zdkonny zdstupce uhradit nejpozd&ji v den pfijeti do
provozu a dale pak vidy na mésic pfedem ve stanoveném terminu. Stravné za uplynuly mésfc hradf zékonny
zéstupce spoleéné s poplatkem paulédinim, a to 2a mésic zpétng, nejpozdéji do 10. dne v mésici, podle
skutecné dochdzky ditte (informace o platbé obdr#i zékonny zdstupce prostfednictvim dochizkové aplikace).

Vi, ReZim zaiizeni a prdce s détmi
Adaptace dftéte trva 1-4 tydny, je to postupné zvykénl na jiné prostiedi, ziskdvanf davéry.

Na konkrétnich krocich pfi adaptaci se dohodnou zékonni zdstupci pfimo se zaméstnanci détskych skupin
v détské skupiné. O ukonéenl adaptace rozhoduje vedouci zafizen.

- sponténni hra — zafazena nékolikrat v rezimu b&hem dne od 7:00 - 8:00, od 15:00 - 16:00 a od 16:30 -~ 17:00

- organizovany program — rozpracovan na jednotlivych détskych skupindch podle viku déti /konkrétn( pldn
umistén na ndsténkdch — zafazen v 9:00 - 9:30 a 16:00 - 16:30

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Pobyt venku:

— b&hem dopoledne pfed ob&dem 10:00 - 11:00, odpoledne pak po svatiné 15:30 — 17:00 {dle roéni doby,
pocasi a provoznich podminek)

- kaZdy den je telefonicky nebe prostfednictvim medialnich informac! zjistovana kvalita ovzdusf
Zpusob vyuiitl - spontann hra, t&lovychovné chvilky, vychazky tematické, organizovand hra
Podminky - zahrada, 4x piskovi§t8, zahradni ndbytek a venkovnf hernf zaf{zen(
Udrzba zahrady — rozpracovéno v Provoznim Fadu zahrady — pfiloha €. 2
Télovychovné chvilky:
- ranni cvicen{ — denné, 1x je zafazeno cvieni dle vychovného zaméstnani
- cvicenld, hry a télovychovné chvilky na zahradé
Podminky - ke cvi€eni se vyuiivaji herny i loZnice v détskych skupinach

- zahrada a télocvicna
Vybaveni - sportovnl nafadi a na&in{
Druh pohybovyich aktivit - chize, béh, skakani, tanetky, chiize pres prekazky

- cvicenl je vedeno tak, aby bylo podporovéno spravné dychani a drieni téla

Odpodinek:
- dospavani déti — u nejmensich a dle individuélnich potreb ditéte

- spanek - 12.00 - 14.30 / 11.30 - u nejmensich /

Stdlé postylky: ano Lehdtka: ano

UloZenl laZkovin; na postylkach Vétrani; 10:30-11:00
15:00 - 16:00

UloZeni pyiam: na vésaku v loZnici Provétravdni:  15:00 - 16:00

Vyména loiniho prddia: 1x tydné, dle potfeby Eastéji

Stravovani:

Viastni stravovéni: ano

Doba poddvadni stravy: 8:00 - 8:30; 9:30; 11:00 -11:45; 14:30 - 15:00
Miécnd kuchyné: neni

Cajovd kuchyné: vydévanl stravy détské skupiny

Détské skupiny, Ceskolipskd 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9.cz
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Jidelnigky jsou pldnovany s vedouci zarizeni pod dohledem nutriéniho terapeuta.

Pitny refim:

Druhy ndpojli — &aj ovocny, fedéné ovocné tavy, voda

Dopliiovani napojd: pfi vydeji jidel dle potfeb dét( v détskych skupinach - kdykoliv béhem dne
Frekvence poddvént: kaZdou hodinu i na zahradg, vidy pfi jidle, a pokud si dité fekne samo.

Hygiena:
- osobni hygiena ~ pfed kaZdym jidlem a po toaletd myti rukou

- déti jsou pravideln& vystavovany na noénik, toaletu

OtuZovini:
Pfimé&Fené oblékani, vétranf, pobyt venku, cviceni

Zajisténi mikroklimatu v mistnostech:

~ reZim vétréni pfed pfichodem déti (Cidla CO), v dobé spanku, v dob& pobytu venku, regulace topeni,

kontrolnf teploméry ve vy$i 90-120 cm nad zemi, regulace topeni — délkové ovlddané termostatické hlavice
{cidla pro méfeni teploty)

Vil. Spoluprdce se zdkonnymi zdstupci

- zakonnl zastupci sleduji adaptaci a refim dne, dbaji na pokyny zaméstnanct détskych skupin a vedouci
zarizeni

- pfipominky kladné i z8porné co nejdfive sdélujf zaméstnanciim détskych skupin i vedouci détskych skupin
- v pfipad& podéni stiZnosti se dale postupuje podle ,Pravidel pro podavéni stfznost(”

Viil. Ukonceni dochdzky ditéte do détské skupiny

- pred ndstupem do matefské skoly

- neni-li dfté schopno se adaptovat na nové prostfedi

- pokud 2dravotni stav ditéte ohroZuje ostatni déti

- neplni-li zakonni zastupci své povinnosti, porusuji-li provoznf ¥ad détskych skupin

- pokud bude neomluvend nepfitomnost ditéte delsf ne? jeden mésic, provozovatel si vyhrazuje pravo
rozhodnout o vyFazeni ditéte ze zafizen(

- o ukoncenl dochdzky ditéte do détskych skupin ze sank&nich divodd rozhoduje feditel Socidinich sluzeb
Praha 9, 2.0. na zakladé podkiadti od vedoucl détskych skupin

IX. Nakladdni s préadiem

Oblegeni maji déti vlastni, vyména je provddéna dle potfeby. Zakonnl zastupci prinesou z domova viastni
obleceni (3x tepldky, 3x tritko, obleceni na zahradu, 2x ponozky, 3x spodni préadlo, pyfamo), preztvky,

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: viachova@ssspraha9.cz
www.ssspraha9d.cz
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piipadné plinky a mast. PFi pifjmu se dit& pfevlékne a osobnf pradio je uloZeno do skifnék. Znetisténé obleteni
je uloZeno zpét do skiinek déti a ddno rodi&im k vyméné (v igelitovém sacku). Je-li obleteni znefisténo
biologickym materiaiem, napiiklad p#i vyskytu infekéniho onemocnéni je vyprano v nadem zaffzen! a poté
pfedéno zpét zakonnému zdstupci.

Vyména loZnfho pradla se provadi 1x za tyden, ruénikl 1x za tyden, v pfipadé potfeby ihned, vyména
Zinek po pouiiti.

Pouzité pradlo je roztfidéno a ulofeno oddélené do ko3 v prostordch tomu uréenych a vypréno
v pradelné zafizen( tak, aby se zabranilo pfenosu infekénich onemocnéni {svoz pradla kaidy druhy den,
v piipadé nutnosti Zast&ji). Obaly - ko3e jsou omyvatelné a dezinfikovatelné.

Cisté pradlo je skladovano odd&lené ve skladu a ve skfinich k tomuto uréenych piimo na oddélenich.

Pradlo se pere v pradeln& Socidlnich sluzeb Praha 9, z.0. Pradio je prano oddélené od pradla ostatnich
klienti pradelny. Po vypranf a vyZehleni je odvezeno zpét do mista provozovani détskych skupin.

Vlastni obleéenf a obuv dé&ti je ulofeno na uréeném misté (raminka a politka skfifi — od&vy, botnfk -
obuv). V&ci, které nejsou uréené k tomu, aby je dit& nosilo v détské skuping, z&konny zéstupce zabali a uloi
do skfifiky (textilnl sé&ek na raminku). Personél nenese odpovédnost za poskozeni odévd a obuvi, které
vznikne pfi hie.

X. Protiepidemicky refim a nakladéni s odpady

Dennl Gklid: rozpracovan v pifloze €. 3
Tydennf uklid: rozpracovan v pifloze €. 3
Manipulace s matracemi: vétrdnf, omyvani, prani, dezinfekce — 1x za tfi tydny, nebo vidy po ukonéeni

pobytu ditéte oSetfeno dezinfekénim roztokem

1x rocné — dezinfekénim roztokem

Malovani: 1x za dva roky

Myti oken: ix roné

Dezinsekce a deratizace: zajidtuje organizace Socialnf sluZby Praha 9, z.4. P-9 2x roéné
evidence: ne

Pouiiti dezinfekénich prostredki: Desam OX, 3 % Savo Prim — podlahy (stflddno po mésici)

3 % Savo Prim, 2 % Desam OX - podlahy, WC, umyvérny
{stifddno po mésici)
Savo WC, Chloramin — no&niky, vylevka, WC (na noc)

expozice a koncentrace dle doporuteni vyrobce

Détské skupiny, Ceskolipska 621/26, 190 00, Praha 9
tel. 286 884 459, email: vlachova@sssprahag.cz
www.ssspraha%.cz
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Dezinfekce hratek: pfi klidné epidemiologické situaci 1x za tyden 2 % Desam OX, 3 % Savo Prim,
prani plySovych a latkovych hragek 1x za tyden, v pfipadé zvySené nemocnosti
denné

Pevné odpady: pouiitl jednorazovych pytld, které se 2x denné odni3ejf nebo dle potieby, kuchyrisky

odpad je odvéZen 1x tydné piipadné dle potfeby Castéji,
Pouzitf litkovych plen: ne

Poufitf jednordzovych plen:  ano

PouZité pleny jsou uloeny do igelitovych pytld na odpadky, a uloZeny do uzaviratelnych nadob k tomu
uréenym, jedenkrét denné jsou odvéZeny v nddobé k tomu urcené povéfenou osobou do sidla zfizovatele 3
tam je s nimi naklddéno v souladu s dezinfekénim faddem Domova seniorfi.

Xl. Povinnosti pracovnikii a BOZP

Povinnosti pracovniki jsou obsaZeny v pracovnich naplnich. VZichni zaméstnanci absolvuijl gkolen(
BOZP a PO.

Veskeré dal3i povinnosti pracovniki vyplyvaji z Organiza&niho a Pracovniho Fadu Socidlnich siufeb
Praha 9, z..
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